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86: 35 /BXDNL-TCKT Ninh Thudn, ngayMjthéng b nam 2020
Vé viée ¢d v kién vé Quy ché chi tiéu
ndi bd nim 2020 cua Ban X4y dung ning lyc
sau khi chinh stra theo gép y.

Kinh giri: So¢ Tai chinh.

Cin ctr Nghi dinh 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cta Chinh pht quy
dinh co ché tu chi cia don vi sur nghiép cong lap;

Cin cir Nghi dinh s 141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cta Chinh phu
vé& viéc ban hanh quy dinh co ché tur cha ctia don vi su nghiép cdng ldp trong
linh vue sy nghiép kinh té va su nghiép khac}

Can ci Théng tuw sé 145/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cla B Tai
chmh Hurdng dan co ché tai chinh ctia don vi sy nghiép cdng lap theo Nghi dinh
s6 141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cia Chinh phd Quy dinh co ché tu chi
ctia don vi su nghiép céng 14p trong linh vyrc s nghiép kinh t& va su nghiép
khac; '

Cin ¢t Thong tu s6 72/2017/TT-BTC ngay 17/07/2017 cta B Tai chinh
quy dinh vé Quan 1y, sir dung cdc khoan thu tir hoat dong quén ly dy an cia ca
chi dau tu, ban quan ly du 4n sir dung vén ngén sach nha nudc;

Can cir thong tu sb 06/2019/TT-BTC ngdy 28/01/2019 ciia BS Tai chinh
sua déi, bd sung mot sb didu ctia Thong tu 56 72/2017/TT-BTC ngay 17/7/2017
cua B Tai chinh quy dinh vé quan 1y, st dung céc khoan thu tu' hoat dong quan
ly du 4n cua cac Chu dau tu, Ban quan Iy du 4n sir dung vbn ngan sach nha
nudc;

Cin ci Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017cta B¢ Tai chinh
quy dinh ché d6 cong tac phi, ché o chi hdi nghi;

Can ctr Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 ctia B§ Tai chinh

quy dinh ché do tiép khach nude ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché d6 chi t6
chitc hdi nghi, héi thao qudc té tai Viét Nam va ché dd tiép khach trong nudc;

Can cir Quyét dinh 36 143/2017/QD- -UBND ngay 26/12/2017 ctia Uy ban
nhén dan tinh quy dinh vé ché d6 cong tac phi, ché a6 hoi nghi trén dia ban tinh
Ninh Thuan;

Can cir Quyét dinh sé 99/QD-UBND ngiy 21/01/2019 ciia Uy ban nhén
dén tinh Ninh Thuan v& viéc phé duyét phwong én co ché tur chu tai chinh giai



doan 2018-2020 cta Ban XAy dung ning luc va Thuc hién cic du an ODA
nganh nudc;

Cin cir Vin ban 572/STC-GCS&TCDT ngay 13/3/2020 ctia So Tai chinh
vé vide g6p ¥ Quy ché chi tiéu ndi bo nim 2020 cta Ban Xay dung ning luc va
Thue hién cdc du an ODA nganh nuéc;

D& hoan thién hon Quy ché chi tiéu ndi b nim 2020, Ban Xay dung néng
luc va Thye hién cdc dy 4n ODA nganh nude dd chinh sira Quy ché theo ¥ kién
gop y ctia S¢ Tai chinh.

Kinh @& nghi S& Tai chinh xem xét, ¢6 ¥ kién va trinh Uy ban nhan dan
tinh phé duyét dé Ban trién khai hoat dgng cac dy én./. -

(Dinh kem Quy ché chi tiéu néi bé ndm 2020 dé chinh sta)

Noi nhin:

- Nhu trén;

- UBND tinh (b/c),
- KBNN tinh;

- Luu VTamr.

~ KT. GIAM POC™

Ban Xdy dung ning lyc va Thye hién cic dir 4in ODA nganh nurée tinh Ninh Thuén

Pia chi: Nha Lién ké s6 6, Khu Phude My 11, Tp. Phan Rang — Théap Cham, tinh Ninh Thuén.
Dién thoai: 068. 3826984 — Fax: 068. 3832925

E-mail: contact@nguonnuoc.org.vn — Website: www.nguonnuoc.org.vn



Déc 1ap-Tu do-Hanh phiic

QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd niim 2020 Ban Xiy dyng niing lwe
va Thwe hién cac du an ODA nganh nwée Ninh Thuin,

GIAM DPOC BAN XAY DUNG NANG LUC VA THUC HIEN
CAC DU AN ODA NGANH NUGC TINH NINH THUAN

Can ctr Quyét dinh sé 1416/QD-UBND ngay 25/6/2015 ciia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh Ninh Thuén vé viéc dbi tén Ban Xay dyng ning luc va QLDA
Néng cao ning luc quan 1y ngudn nude va cung cip dich vu cong tinh Ninh
Thuén thanh Ban X4y dung niing luc va Thuc hién cédc dy 4n ODA nganh nude
truc thude Uy ban nhin dén tinh;

Cin ctr Quyét dinh s6 1417/QD-UBND ngay 25/6/2015 cia Cha tich Uy
ban nhan dén tinh vé viéc Ban hanh quy ché t§ chirc va hoat dong cia Ban Xay
dung néng luc va Thue hién céc du an ODA nganh nudc tinh Ninh Thuén;

Cin clr Nghi dinh s6 141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cia Chinh pht
vé& viéc ban hanh quy dinh co ché tiy chi ctia don vi su nghi€p cong lap trong
linh vire su nghiép kinh té va su nghiép khac;

Cin ctr Thong tu 6 145/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia B Tai chinh
Huéng din co ché tai chinh ctia don vi sy nghiép cong 1ap theo Nghi dinh sb
141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cia Chinh pht Quy dinh co ché tu chd cta
don vi sur nghiép cdng 14p trong linh virc su nghiép kinh té va su nghiép khac;

Cin clr Thong tu sé 72/2017/TT-BTC ngay 17/07/2017 ciia BS Tai chinh
quy dinh vé Quan 1y, sir dung céc khoan thu tir hoat dong quan ly du an cua ca
chi dau tu, ban quén 1y du n sir dyng vén ngén séch nha nuéc;

Can cir Quyét dinh s6 99/QD-UBND ngay 21/01/2019 ciia Uy ban nhan
dan tinh Ninh Thuén v& viéc phé duyét phuong an co ché tu chi tai chinh giai
doan 2018-2020 cta Ban Xay dung ning luc va Thuc hién cic du an ODA
nganh nudc;

Can ctr Vin ban s6 572/STC-GCS&TCHT ngay 13/3/2020 vé viée gbp ¥
Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2020 ctia Ban Xay dung néng hre va Thuc hién céc

du an ODA nganh nuéc;
Xét dé nghi cia Trudng phong Hanh chinh- T6 chirc;

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Ninh Thugn, ngay Mthdng % ndm 2020

< “"_‘
Py

kl.‘d.,ﬁ‘_ .



QUYET PINH:

Bi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay « Quy ché chi tigu néi bb nim

2020 cia Ban Xay dung ning Iye va Thyc hién cac du 4n ODA nganh nudce tinh
Ninh Thuin,

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tiy ngay ky.

Cac Trudng, phé phong: Hanh chigh to chirc; Ké hoach - Taj chinh; Ky
thuft thim dinh; Didu hanh dy én; Céc ban quan Iy du 4n va Th trudng céc don
vilién quan ciin cir Quyét dinh thi hanh./

Noi nhin:

- Nhur diéu 3;

- Ban Gidm déc
-Liu VT. BMT

Pham Thj Minh Thu
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BAN YDML

Ban Xiy dyng niing lure va Thlrc/fuéjlrcéc d\lr*.l‘l'l ODA nganh nuéc tinh Ninh Thuin
DYANGDA I T

( Ban hanh kém theo Q13\8yanin'ss /b}) BXDNL ngaytil/4/ 2020 cua Ban

[hirh) l'!

Xay dung ndng luc %‘\z c; ISH/SGC dw an ODA nganh nucc)
=" Chuong I

NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh ché d6 tu chu vé tai chinh, dinh muirc chi tiéu, ddi voi
cac khoan chi phat sinh tai Ban Xay dyng nang luc va Thyc hién cac du 4n ODA
nganh nudc tinh Ninh Thuin, bao gom:

1. Chi thuwong xuyén:

Chi thudng xuyén gom: tién luong; tién cdng tra cho ngudi lao dong theo
hop déng; thu nhap tang thém; cac khoan phu cap luong; chi tién thudng (thudng
thudng xuyén, thudng dot xuat (néu c6)); cac khoan déng gbp theo luong; dich vu
cdng cdng; vat tu vin phong; thanh toan chi phi thong tin, tuyén truyén, lién lac;
chi phi hoi nghi; cong tac phl chi phi thué muén; chi doan ra, doan vao; khau hao
tai san cd dinh (néu c6); sira chi¥a tai san; céc khoan thué phai ndp theo quy dinh
cua phap ludt va cac khoan chi khac ¢4 lién quan.

2. Chi khong thuwong xuyén:

Chi khong thudmg xuyén gém: Chi dau tu xdy dung co ban, mua sim trang
thiét bi, tai san dung cho quan ly du én, stra chira Ién tai san cb dinh; chi thuc
hién tinh gian bién ché (néu c6) theo ché dd hién hanh cia Nha nudc va cac

khoan chi khéc c6 1ién quan.
Piéu 2. Cic noi dung, titu chufn va dinh mlrc chi khong xay dung

trong quy ché chi tiéu ndi by (Cic ndi dung, tiéu chuin va dinh mirc chi nay
phai thye hién theo diing cac quy djnh hién hanh clia Nha nuéc):

- Tiéu chuén, dinh muc sit dung xe 0 t6;

- Tiéu chuén, dinh mizc nha lam viéc;

- Tiéu chudn, dinh muc trang bj dié€n thoai cdng vu tai nha riéng;

- Ché d6 céng tic phi nude ngoai (doan ra);

- Ché db tiép khach nudc ngoai va hdi thao quéc té tai Viét Nam (doan vio);
-Chédo sir dung kinh phi thyue hién nhiém v dot xuat dioe cip 6 thim quyén giao;

- Ché db, chinh sach tinh gian bién ché;

- Ché do thué, phi va 18 phi c6 lién quan;

- Céc khoan chi phi cho céng tac quan ly du an (khéng thude chi dau tu xay

dung co ban);
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Pitu 3. Pbi tirgng 4p dung:

béi tuong ap dung: Céc phong chuyén mén nghiép vu va toan thé CBVC
trong bién ché, hop dong dang lam viéc tai Ban X4y dung nang luc.

Piéu 4. Muc dich, yéu ciu:

- Phii hop véi hoat ddng dac thu cia Ban Xay dung nang lye va Thyc hién
cac duy an ODA nganh nude tinh Ninh Thuén, nham tao quyén chu dong, ty
quyet tur chju trach nhi¢ém cho don vi, trirée hét 13 Tha truéng don vi trong viée:
sap xép lai t6 chirc bd mdy lam viée hop 1y, ning cao ning suat lao déng; quan Iy
va chi tiéu tai chinh, ting thu nhip cho can bd vién chire

- Thic day thuc hanh tiét kiém, chéng l3ng phi; ning cao ¥ thirc trach
nhiém va tao dong lyc cong tac cho toan by can bg, vién chic trong don vi, dam
bao cho don vi hoan thanh tt nhiém vu dugc giao;

- Néng cao tinh than tiét kiém trong tat ca cac khau, tir khau xay dung ké
hoach cho dén khau té chirc thuc hién, gép phin cai thién doi séng cho timg cén
bg, vién chirc;

- Khuyén khich céc phong chuyén mén nghiép vu chii dong sap xép, phan
cong can bo, vién churc theo vi tri cong viée dé dam bao hiéu qua, hoan thanh
nhiém vy duge giao, 1am co sé thuc hién tinh gian bién ché pht hop v6i khéi
lugng cong viée;

- La cin ot ¢& quan Iy, thanh todn cic khoan chi tiéu trong don vi, thure hién
kiém soét ctia Kho bac nha nudc, ctia co quan tai chinh va co quan quan 1y cp trén.

Diéu 5. Nguyén tic xay dung:

Quy ché chi tiéu ndi b duge xay dung trén cac nguyén téc:

- Pam bao hoan thanh nhiém vu cua don vi; can bg, vién chirc hoan thanh
nhiém vu dugce giao trén co s& ddm béo loi ich cia Nha nuée, cia don vi va clia
timg c4 nhén theo quy dinh cha phap luét;

- Phit hop yéu cu thuc té va kha ning tai chinh cua don vi;

- Théo luan c6ng khai rdng réi, trong toan don vi va c6 vy kién théng nhit
ctia 16 chirc cong doan.

Piéu 6. Ngudn tai chinh:

1.1. Quy ché chi tiéu ndi b ap dung dbi véi ngudn tai chinh duge tir cha,
tur chiu trach nhiém, gdm céc ngudn sau:

- Nguén thu tir chi phi quan Iy dur 4n quy dinh chi tiét trong Hiép dinh
- Ngu(}‘)n thu tir hoat déng quan ly di an do Ban quén 1y du 4n thye hién.
- Ngudn thu tir hoat dong khac (néu co)

1.2. Quy ché chi tiéu ndi bd khong ap dung doi véi céc ngudn sau:



- Ngan sach nha nudc cap cho cac nhiém vu khong thudng xuyén, gom
Vén dau tu phat trién cla cc du 4n; Kinh phi mua sam, sira chira 16n trang thiét
bi, tai san ding cho quan 1y dy 4n; Kinh phi chi thuc hién tinh gian bién ché theo

ché d6 hién hanh cia Nha nudec..

- Kinh phi cdc chuong trink muc tiéu québc gia, cac chuong trinh, dy én, dé
an khac; Kinh phi déi img thyc hi¢n céc du 4n co nguon vén nudc ngoai theo
quyet dinh ciia cép cé thdm quyén, ngoai trir kinh phi dbi (g thuc hién chi quan

ly du 4n dugce tr chi néu trén.

- Nguon vén vay, v1en trg, tai trg theo quy dinh cia phap luat; Nguon vdn
vay cac to chire tin dung, vén huy ddng cia CBVC; Ngudn vén lién doanh, lién
két clia céc t6 chirc, ca nhan trong va ngodi nudc theo quy dinh cua phap luat.

- Ngén sach nha nude cap hd tro trong trudng hop cén thiét hodc thuc hién
nhiém vu dét xuét dugc co quan ¢6 thdm quyén giao (néu o).

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE
Picu 7. Chi thudng xuyén
7.1 Poi véi cac khoin muc chi hoat ddng tir ngudn ODA.

Céc khoan muc chi hoat dong tir ngudn ODA, thuc hién theo Hiép dinh nha
tai trg thdng qua H6 so k¥ thuét tai chinh ctia dy an, Quy dinh von ODA va y
kién Nha tai trg; Théng tu 219/2009/TT-BTC ngay 19/11/2009, Théng tu
192/2011/TT-BTC ngay 26/12/2011 stra déi bd _sung mét ) dleu cua Thoéng fur
219/2009/TT-BTC cua B§ Tai chinh; Hudng d4n cia UN-EU vé dinh mirc chi
phi dia phuong trong hop tac phat trién véi Viét Nam va cac Théng tu, Pinh mirc
theo quy dinh ODA.

7.2 Poi véi cac muc chi hoat ddng tir ngudn dbi ing

1. Chi tién lrong va cac khoan theo lvrong

Nhén sy thuge du 4n chi luong theo chi phi Ban quan ly du an duge Uy
ban nhén dan tinh phé duyét:

Hang nim quy tién luong dugc lap cung dur toan chi hoat dgng ctia don vi.

Khi nha nuéc dleu chinh cic quy dinh vé tién luong, nang mirc lrong co
s&, khoan tién luong c4p bic, chirc vu ting thém theo ché dd nha nude quy dinh
thi Tha trudng don vi phai thyuc hién theo cac quy dinh mdi.

1.1 Tién lwong theo hop dong lao dong déi vm cac ca nhan duge hudng
luong tir dy 4n theo quyét dinh cta cAp c6 thim quyén; Tién luong lam dém, lam
thém gidr theo quy dinh ciia Ludt Lao dong.

Phuong thic chi: Chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan ¢4 nhan ciia CBVC.,
Céc ngay lam viéc trong tudn: Tir thir 2 dén thir 6.
Thai gian chi: Tir ngay 25 d¢én 30 hang thang.
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Cén ctr thanh toan: Béo cdo ndi dung cong viéc hang thang cia timg thanh
vién ¢6 xdc nhan cua lanh dao.

1.2 Tién luong 1am dém, thém gio:

a) Thai gian 1am dém, thém gid theo yéu cdu cong viée phai duoc Lanh
dao Ban phé duyét va Lanh dao phong x4c nhén,

CBVC lam viéc thém gi® ngoai gids hanh chinh, l1am viéc vao ngay nghi
hang tuan, ngay nghi 18 thi Truéng phong d& xuét nghi bu theo quy dinh va trinth
Lénh dao Ban phg: duyét thue hién. Trudng hop khong bd trf nghi bu dugc, cén
phai thanh toan tién iam thém gio thi trude khi thue hién phai ¢6 y kién phé duyét
cua Lanh dao Ban.

CBVC lam thém gi® vao ban dém duge quy dinh tir 22 gio dén 6 gid sing
ngay hom sau.,

Khi dugc phép 1am dém, thém gio, Trudng phong phai dang ky véi vin
phong va theo doi chim cong dé 1am co s& chi tién 1am dém, bé tri nghi bu hodc
chi tién 1am thém gid. Tién chi 1am dém, thém gio dwoc chi cdng phuong thire va
cung voi ky thanh toan luong hang thang.

b) Miic chi:

Cén bd, nhan vién lam thém gio vao ngay nghi thir 7, CN dugce hudng phu
cap lam thém gidy 12 200% tién lwong cua ngay lam viée binh thudng, Ngay 18 tét
duoc hudng phu cip 1am thém glo’ 1a 300% tién luong cua ngay lam viée binh
thuong. Lam thém vao ban dém cua ngay lam viée binh thudng duge huéng phy
cap lam thém gio la 150% tién luong cia ngdy lam viée binh thudng (Piéu 61 cla
Luét Lao dong).

Can bg, nhan vién lam thém gio ngay thir bay, chu nhat, ngay 1& phai duoc
Lanh dao phong phan cong cbng viéc lam thém va can cir dé theo doi thanh todn
bang bang dang ky lam thém gid, bang cham cdng lam thém gid, phieu béo lam
thém gi¢ duge Lanh dao phong x4c nhan va dy chi trén ngudn tai chinh cia Ban.

2. Chi tién cong '

Tién cong ciia ngudi lao dong lam viée theo ché db hop ddng cong viéc cu
thé, thue hién theo quy dinh hién hanh cda Nha nuéc hodc theo mirc tién cbng
théa thuan trong hop dong dbi véi nguoi lao ddng.

TiéQ cdng duoc chi tra 01 ldn/thang bing tién mit vao ngdy cudi thang,
hodc chuyén tra vao tai khoan ca nhan ciia ngudi lao dong tién cdng thang trude
vao thang sau cung thoi diém chi tra tién luong.

3. Cac khodn phu cip lwong

3.1. Céac khoan phu cép luong thuc hién theo ché d6 hién hanh ctua Nha
nuée va duge chuyén tra vao tai khoan ca nhén cung véi ky thanh toan luong
hang thang, gdm céc khoan phu c¢lp: Chirc vu, thdm nién vugt khung, tréch nhiém
(Ké todn trucmg, Thii quy va T6 trudmg), doc hai, nguy hiém va phuy cdp khéc theo

quy dinh.



3.2. Phu cdp kiém nhiém quan ly du én:

P&i véi can b, cong chire, vién chirc dugce phan céng lam viéc kiém nhiém
quan ly dyu an tai mt BQLDA dugc hudng phu cdp quan ly du an theo ty 1&
twong Ung voi thoi gian lam viée cho timg BQLDA. Mirc chi phu cap kiém nhiém
quan ly du an mot thang cho mdt cé nhén t6i da béng 50% tién luong va phy cap
lrong mot thang cua ca nhéan d6.

Trudng hop can bd, cong chirc, vién chie duge phén cong kiém nhiém ¢
nhidu BQLDA thi mirc phu cép quan ly dir an kiém nhiém dugc xac dinh tuong
Umg vdi ty 1€ thoi gian lam viée cho timg BQLDA, nhamg téng mic phu cap cua
tat ca cac BQLDA lam ki€m nhiém t0i da bang 100% mirc lwong theo cap bac,
phu cap luong dugce hudng.

Nhimg ngudi dd hudng luong theo quy dinh tai Khoan 1, khoén 2 Diéu nay
khong dugce hudng phu cap kiém nhiém theo quy dinh tai Khoan nay

3.4. Phu cép khac: theo quy dinh ciia phap lut.

4, Cac khoan trich ngp theo lvong -

Bao hiém x4 hoi theo quy dinh hién hanh.

Bio hiém y té theo quy dinh hién hanh.

Bao hiém thét nghiép theo quy dinh hién hanh.

Bao hiém TNLD- BNN theo quy dinh hién hanh

Kinh phi va doan phi c6ng doan theo quy dinh hién hanh.

5. Chi khen thudng: thuong thudong xuyén, thudng dot xuét (néu cd) va
cac chi phi li€n quan dén khen’thu{)*ng. Mirc chi tién thudng cho ¢ nhén, tp thé
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Lu4t Thi dua, Khen thudng va Luét sira
ddi, bo sung mot sé dleu cia Luat Thi dua, Khen thuéng. Mirc trich 1ap du toan
chi tién thudng tdi da bing 20% téng quy tlen luong theo ngach bic cta sb can
bd, cdng nhan, vién chire trong bién che va tién cdng duoc duyét ca nam theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 3 Théng tu sé 71/2011/TT-BTC ngay 24/5/2011 cua Bo
Tai chinh hudng dan viéc trich 1ap, quan ly va sir dung Quy thi dua, khen thudng
theo Nghi dinh 50 ,42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phi quy dirh chi
tiét thi hanh mdt s6 didu ciia Luat Thi dua, Khen thudng, va cac van ban sira ddi,
bd sung (néu co).

6. Chi phic lgi tip thé:

Quy phtc lgi dung cho céc hoat dong phuc lgi tap thé cua nguoi lao dong
trong don vi, trg cip khé khan, dot xuét, thuémg xuyén cho ngudi lao dong, nghi
ché do, nghi thai san, nghi phép d6i vdi co quan nha nude va don vi su nghiép
cong lap.

6.1. Chi tién nghi phép hang nim:

6.1.1. Bdi tugng duge hudng:

ok, el e TR



Dbi véi ngudi lao déng mién xudi 1am viée & ving cao, ving séu, ving xa,
bién gidi, hai dao va nguoi lao dong & vung cao, vung sau, vung xa, bién gidi, hai
dao 1am viéc & mién xubi thi duge Thi truéng co quan dong y clp gidy cho di
nghi phép ndm d8 tham vo, chéng, con, cha me (ca bén chong hodc bén vg) bi 6 ém
dau holic chét. Ngudi sir dung lao dong thanh toan tidn tdu xe va tién luong
nhitng ngay di duong.

6.1.2. Ndi dung va mirc chi:

Phu cap di dudmg cho nhimmg ngay di dudng thyc t&, murc chi trong duong
mtrc phu cap luu tri khi di cdng téc quy dinh tai khoan 11 diéu nay.

Tién phuong tién di lai khi di nghi phép: Tién phuong tién di lai tra cho
don vi, ¢4 nhan kinh doanh vén tai hinh khanh cung cap (trir phu’(mg tién may
bay) theo quy dinh ctia phap ludt, gbm: Tién phuong tién chidu di va vé tir nha
dén ga tau, bén xe, tidn vé tiu, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu
ngugc lai.

Mirc chi theo gid ghi trén vé, héa don.mua vé véi mirc gia vén tai phé bién
caa loai phuong tién cong cong tai dia phuong nhung khéng vuot qua mirc khoan
tién tyr tic phuong tién khi di cdng tac quy dinh tai khoan 11 diéu nay.

Trudmg hgp nguoi di nghi phep nam ket hop véi di cong tic va nghi phép

tham ngudi than thi chi thanh todn tién phu cép di duong, khong thanh todn tién
tau xe di nghi phép.

6.1.3. Chimg tir, thu tyc thanh toan:

Vé tau, xe ho#ic hoa don mua vé.

Bang cy ly dbi véi nhitng doan dudng khong c6 phucmg tién van tai.
Giy nghi phép ndm duge Thi trudng clp va x4c nhan dia diém nghi phép.

Don va duge chinh quyen dia phuong noi than nhan cu tr hodc co s& y té
x4¢ nhin 6 ngudi thanh bi 6m dau didu tri tai co s¢ y té hotic tai nha, hodc bi chét.

6.1.4. Tién phu’cmg tién di nghi phép chi dugce thanh todn mdi ndm mot lan.
Nghi phép clia nim nao chi duge thanh toan trong nam do6, trudong hop vi cong
viéc dugce Thi trudng don vi cho 1hi thoi gian nghi phép sang nam sau thi cling
dugc thanh toan tién nghl phép, nhumg chi duge thanh toan dén hét ngay 31/01
ndm sau.

6.2. Thanh toén tién tién luong cho nhimg ngay dwgc nghi phép hang n&m
theo quy dinh nhung chua nghi hogc chiwra nghi hét sb ngay dugc nghi:

Péi twong: Can bd, nhin vién c6 don xin nghi phép nim nhung do yéu cau
céng viéc Thi trudng khong thd b tri cho nghi phép hodc bd tri khong da s6
ngay nghi phép theo quy dinh.

Miic chi: Can cir ngudn kinh phi va téng so ngdy nghi phép nim cla can
bd, nhan vién.



Tién nghi phép trong nam = (Tién luong lam can cir dé tra luong phép : S6
ngay 1am viéc binh thudng ciia théng trudc lién ké trude khi tra luong phép) x S$6
ngay nghi phép hang nam.

Chimg tur thanh toan:

+ Don xin phép nhung dugc Thu truéng xac nhan do yéu chu cong viéc
nén khong bo tri duge thdi gian cho nhén vién nghi phép nam hoac khdng bd tri
du s6 ngay nghi phép nam.

+ Gidy d& nghi thanh toan do Tha trudng xac nhan.

Thai gian chi tra: Duge thuc hién mot lan trong nam.

6.3. Chi phic lgi khac:

Mua thudc y té co quan thong thudng,

Kham sure khoe dinh ky hang ndm cho can bg, nhan vién: Mirc chi trén hoa
don, chung tir hop phép, hop 1€

Kinh phi thuc hién duge b tri, sir durig tir kinh phi tiét kiém chi hoat déng
thudng xuyén hang nim cua co quan.

Hang ném, nguoi lao dong duge co quan trang bi hai bd quén 40 va duoc
thanh toan tir ngudn trich 13p quy phuc loi don vi.

Chi cho nhimg ngay 1&, ky niém trong nam: Ngay tét duong lich, ngy gid
t6 Hung Vuong, ngay 30/4-1/5, ngay qudc khanh 2/9 v&i mirc chi cho méi lan 1a
1.000.000d/ngudi; Ngay 8/3, ngdy lién hiép phu nir 20/10 véi mic chi cho mbi
14n 12 500.000d/ngudi.

Riéng ngay tét am lich ddi véi cac lao dong 1am viéc dudi 1 nim 1a mét
thang luong co ban. Céc lao dong lam viéc tUr 1 ndm trd 1€n 12 hai thang luvong co
ban.

Hé trg cAc chau la con cdn bd nhén vién co quan:
+ Ngay quéc té thiéu nhi, ngay tt trung thu 1 : 100.000 &/chau <15 tudi cho mét lan.
+ Trao thudng va qua cho cac chau 14 hoc sinh giéi 1a 300.000 ddng/lan.

Chi hd trg cho céc t6 chirc doan thé nhu : Cong doan, doan thanh nién, phy
nit... mirc hd trg tuy theo kha ning ngudn quy phiic lgi hang nim cta co quan.

Pam cudi: P6i véi CBVC dang cong tac: 1.000.000d/trudng hop

Thim hoi 6m dau: Chi tham hoi khi nhén vién dang cong tac bi dm phai
nam vién la 500.000d/1an (Khéng qua 3 1an trong nim)

Thén nhén CBVC: Cha me (Bén vg hodc chong) Vg, chong 6m dau phai
nim vién chi téi da : 300.000d/14n (Khéng qua 2 1an trong niam) :

Chi viéng dam tang;
+ Pbi vai CBVC dang cong tac 2.000.000d/ truomg hop
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+ Thén nhéan CBVC: Cha me (Bén vo hoic chéng); Vg, chdng; con khéng
qua 500.000d/ trudng hop.

Céc truong hop déc biét khic do Thu trudng co quan quyét dinh.
Chi phiic 1oi khac: Thye hién theo quy dinh hién hanh.

Déi v6i cac khoan duge co quan bao hiém x4 hoi thuc hién chi tra theo ché
d6 (Ludt bdo hiém) thi Ban phai ¢6 trach nhiém lap céc thi tuc theo quy dinh
trinh co quan BHXH dé thanh toan cho ngudi lao dong.

Péi véi cac khoan khong thude dién thanh todn theo ché dd cta co quan
bao hiém thi ngudi lao dong duogc Ban hé trg theo ché d6 hién hanh: mét thang
luong co ban/ndm cong tac.

7. Chi thanh toan dich vu:

Thanh toan tién dién, tién nudc, vé sinh mai truong, nhién liéu, khodn
phuong tién, dich vu khéc... theo quy dinh hién hanh i véi cac co quan nha
nudc va don vi su nghiép cong lap. (Thanh toan thyc té theo hod don)

Cac khoan dich vu khdc :

Bao gdm nhimng ndi dung chi, mirc chi cén thiét cho hoat dong cia dom vi
nhimg co quan nha nude ¢ thAm quyén chua ban hanh thi Thu truong don vi
Quy dinh muc chi cho tling nhiém vu, ndi dung cong viéc trong pham vi ngudn
tai chinh cta don vi va Quyét dinh muc chi quan ly va chi nghiép vu cao hon
hodc thip hon muce chi do co quan nha nudc ¢é thdm quyén quy dinh (Nghi dinh
s6 16/2015/NB-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phil quy dinh co ché tir chil cia
don vi su nghiép cong 14p).

7.1. Tién dién, tién nuéc phuc vu co quan lam viéc dugce thanh toan theo
thue te sir dung bang phuong thirc nho thu ¢6 héa don kém theo cia cic don vi
cung cép dich vu. P& nhim tang thém thu nhip Ban Xay dung ning Iyc yéu cau
CBVC néng cao y thir, trach nhiém trong quén ly, sir dung céc thiét bi dién,
nude mdt cdch hidu qua, tiét kiém v6i cdc quy dinh sau:

a) Thuc hién tiét kiém dién:

Khi di ra khéi phong 1am viée pha1 tit toan b dén trong phong va khi hét
gior 1am vige phai tit toan b thibt bi sit dung dién trong phong lam viée. -

Chi sir dung didu hoa nhiét d6 khi nhiét do ngoal trdi trén 30°C theo du bao
thoi tiét. Chi de diéu hoa chay & muc nhiét do 25°C- 28°C. Tat diéu hoa 20 phut
trurde khi ra vé&. Khi sir dung didu hoa phai déng toan bd ctra sd, cira ra vao.

Binh nu6c néng lanh chi bat khi ¢6 nhu céu sir dung, khi ding xong phai
tat. Tuyét dbi khong dugce dé binh nuéc nong lanh bét 24/24 gid. Trudng phong
¢6 trach nhiém kiém tra hang ngdy trudc ltc ra vé.

Dén hoi tnrong chi dugc bat 15 phit trude khi stt dung va tat ngay khi két
thiic, dén chiéu sang bao vé& co quan tit khi khéng can thiét, Ngoai gi¢ hanh
chinh, nhén vién Bao vé ¢6 trach nhiém kiém tra va tit toan bé thiét bi dién khong
st dung.



b) Thuc hién tiét kiém nudc:
Khéa voi nuoc khi dung xong.

Phat hién voi nudc, duong éng nudc... bi o ri, bao ngay cho Vin phong dé
stra chira. Nhén vién Bao vé c6 trach nhiém thuong xuyén kiém tra dong hé do
nuéce, néu bi hong hoac khi khéa hét cac voi nudc ma dong hé nude van chay thi
bao ngay cho Vin phong dé giai quyét ngay.

Vin phong c¢o trach nhiém kiém tra, giam sat viéc sur dung dién, nudc dam
bao tiét kiém, chong lang phi va kién nghi xir ly vi pham vé sir dung dién, nudc.

7.2. Tién nhién liéu (xang, diu, nhot va diu phu) xe 6t6:

a) Tién nhién liéu duoc thanh todn theo 16 trinh cong tac, gio hoat dong,
dinh mirc tiéu hao xdng do Ban quy dinh va thoi gian hoat ddng cua tung xe 6t
hién ¢6 tai Ban.

Khi lam thi tuc thanh toan tién nhién liéu phai kém theo bang chi tiét sb
km di cong tac cua xe 6 td ¢ xac nhan cia Lanh dao Van phong. Trén co s& nay,
can cir don gia nhién li€u hién hanh theo hoa don hop phap, hop 1&, phong Tai
chinh — Ké toan ¢6 trach nhiém kiém tra, xac dinh muc tiéu hao nhién liéu dé tinh
chi phi nhién liéu va trinh phé duyét thanh toan.

b) Tiéu chuan sir dung xe 6t6 co quan:

Doi tuong duge sir dung xe: Giam doc, Phé Giam doc va cac thanh vién
cua co quan. Pua d6n cac doan kiém tra, kiém toan va cac doan véao lam viéc tai
Ban. Xe dugc sir dung khi co 1énh diéu xe cua co quan cap trén.

Xe 6t6 phuc vu dua Lanh dao Ban di cong téc theo lich cdng tic hode dot
xudt do Van phong cip lénh diéu xe theo mau quy dinh, theo dbi s6 km xe chay
trong thdi gian di cong tac va c6 xac nhén clia ngudi ¢6 thim quyén.

Trudng hop cac phong di cdng tc hofic két hop véi cac s, nganh tir 4
ngudl trg [én; thi quy di ndp hodc rit tién mit tai Kho bac Nha nudc, Ngén hang
c6 gia tri 1on, cin dam bao an toan va cac trudmg hop dic biét khac ¢6 nhu ciu sir
dung xe 6td co quan, thi phai c6 y kién phé duyét cua Léanh dao Ban, Vin phéng
cdp lénh dicu xe di cong tac va theo dbi xac nhan sé km di cong tac dé 1am co s&
thanh toan.

Truong hop cac xe 6 t6 cua Ban khéng du dé bé tri theo lich cong tac thi
Van phong thuc hién thué xe ngoai theo quy dinh tai myc 11, diéu nay.

Nhan vién lai xe 6 t5 phai c6 trach nhi€m quén 1y, bao quén xe tét, dam bao
van hanh an toan va sir dung xe diing muc dich. Tién rira xe 6 t6 dugc chi thanh
toan khéng qua 04 1an/théng theo héa don, bién nhan hop ly, hop 1€.

Xe 8 16 co quan chi sir dung ding muc dich sir dung cho nhu ciu cong viée
tai co quan, khéng sir dung cho muyc dich ca nhan.

Péi voi trudng hop vi pham sir dung xe 0 t co quan dung cho muc dich cé
nhén s& do phong Hanh chinh 1ap bién ban vi pham va xir phat theo quy dinh.
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7.3. Tién vé sinh mdi truong, khoan phuong tién va céc dich vu khac: Chi
theo hgp dong, hda don va chimg tir hgp phép theo quy dinh.

8. Chi mua vat tir vin phong:

Mua vét tu van phong gbm: mua sim cong cy, dung cu van phong, tu tai
liéu, ban ghé, viin phong phim, bao h lao déng, vit tw vin phong khac va dugce
chi theo hgp ddng, héa don, chimg tir hop phap cua don vi cung cap.

Vit tu vin phong duge mua sém tuy theo nhu cdu cdng viéc do Van phong
trinh va duoc Giam déc xem xét phé duyét thue hién, cu thé:

+ Péi véi vin phong phim (but, gidy, gidy in, mue in...): duge khoan theo
dinh mirc 200.000 dong/ngudi/thang. Hang thang Van phong tdng hop nhu ciu
clia tit cd cdc phong Ban, l4p danh sich mua va cép cho céc phong c6 trudng
phong ky xéac nhan. Cubi thang Véan phong tdng hop van phong phim da st dung
trong thang xuat héa don va kiém tra dinh mirc cta timg phong, truong hop vuot
dinh mirc s€ bi xtr phat theo quy dinh.

+ P6i véi photo tai liéu thanh toén theo nhu ciu thuc té phat sinh.

+ D(’\Si V@i cong cy, dung cu vén phong (Ban, ghé, may in...)duoc trang bi
theo nhu céau thyc t€ cong viéc cta cac phong ban va phai duge sy phé duyét clia
Ban giam d6c. CBVC c¢é trach nhiém quan ‘15;, bao quan t6t céng cu, dung cu
dugc giao su dung. Cong cu, dung cu hong cén trang bi lai phai ndp lai cho Vin
phong cdng cu, dung cy do6 dé 1am ciin ctr ¢ip phat méi. Cée trudmg hop CBVC
lam mét, hu héng do nguyén nhin chi quan thi phai bdi thudng cho Ban theo quy
dinh.

Tai sin mua sim méi, thiét bi cii da thay thé déu phai nhédp kho hoic c6
bién ban nghiém thu san phim thu hdi cho phép huy. Vat twr, hang hoé phai dugc
Iap phiéu nhép kho, xuat kho theo quy dinh hién hanh.

Thanh todn cAc khoan chi trén phai c¢6 ddy di chimg tir theo ché d8, chinh
séch quy dinh hién hanh ctia nha nuéc (chimg tir khong tdy xo4, sta chifa,...) va
thanh to4n bing chuyén khoan (Han ché thanh toan bang tién mit).

9. Chi thanh todn thdng tin, tuyén truyén, lién lac:

Cudc phi dién thoai, buu chinh, Fax, Internet, chup hinh, quay phim,'sach,
bao, tai liéu quan ly... theo quy dinh hién hanh doi vdi co quan nha nuéc va don
vi su nghiép céng lap.

Nghiém cim can bd CCVC st dung dién thoai céng vao viée riéng.
Pién thoai ¢b dinh lép dat tai cac phong lam viéc cia Ban

Thanh todn tién buu chinh, Internet, sach, bdo, Fax, vé sinh méi trudng,...
duge thanh toan thue té theo hoa don.

9.1. Chi phi trang bi dién thoai:

Déi vai Gidm dbe va cac Pho Giam dbe dugce trang bi dién thoai di déng va
dién thoai cO dinh tai nha riéng va dugc cap mdt khoan kinh phi dé mua may:
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300.000 dong/may dbi véi dién thoai cb dinh va 3.000.000 df)ng/may dbi vai dién
thoai di dong. Chi phi ldp dat may, chi phi hoa mang (hodc cai dat) thanh toan
theo hoa don cha don vi cung cip dich vu tai thdi diém dugc trang bi may.

Péi véi dién thoai ¢b dinh tai co quan: duge trang bi, lip dit theo nhu cau
sir dung va thanh toan theo hdéa don cua don vi cung cap dlch vu tai thoi diém
duoc trang bi may, dam bao hop ly, tiét kiém.

9.2. Thanh toan khoan cude phi dién thoai:

a) Thanh toan khoan cuéc phi sir dung dién thoai (ké ca thué bao) hang
thang theo déi tuong va mirc khoan nhu sau:

Giam ddc: mire thanh toan theo héa don thué bao di duge dang ky.

Phé Giam déc: mic thanh toan 250.000 déng/méy/thang dbi véi dién thoai
di dong.

Trudmg phong, Trudng ban, K& toan trudng, trg ly giam déc, Thu ky: mc
thanh toan 13 150.000 dong/may/thang déi voi dién thoai di dong.

Phé Trudng phong, pho truéng ban: muc thanh toan 1a 100.000
ddng/may/thang d6i véi dién thoai di dong.

Trudng hop 1 ngudi dam nhiém 2 chirc vy tré 18n thi duge thanh toan tién
khoan cudc dién thoai ddi v&i chirc vu dam nhiém c6 mic khoan cao nhat,

b) Tiy diéu kién thuc té, khi xét thdy can thiét thi Gidm déc dugc quyet
dinh m& rong d01 tugng khoan thanh todn cuée phi sir dung dién thoai di dong dé
phuc vu yéu cau cong tac.

¢) Cudc phi dién thoai thanh toan khodn c4 nhén néu trén dugc chuyén tra
vao tai khoan ca nhén cung véi ky thanh toan luong hang thang.

9.3. Cudc phi dién thoai cb dinh tai co quan, cudc phi buu chinh, Internet,

Fax, tuyén truyén, quang cao, sach, bao, tap chi va cac tai liéu quén Iy: Thanh
toan theo hoa don thuc té ctia don vi cung cap dich vu.

9.4. Yéu ciu CBVC sir dung dién thoai cia co quan tiét kiém, hop 1y va
hi€u qua, khong dugc sir dung vao viée riéng, Trudng cac phong chiu trach nhiém
quan 1y viéc sir dung dién thoai ¢ dinh tai cac phong.

9.5. Cude phi dién thoai, buu chinh, Fax, Internet, may chup hmh quay
phim, séch, béo, tai liéu quan ly... theo quy dinh hién hanh d6i véi co quan nha
nudc va don vi su nghiép cong lap.

Nghiém cam can b CCVC sir dung dién thoai cdng vao viéc riéng.
Dién thoai cb dinh lap dit tai cic phong 1am viée ciia Ban

Thanh toén tién buru chinh, Internet, sach, bao, Fax, vé& sinh méi truémg,...
dugc thanh toan thuc té theo hoa don.

10. Chi hdi nghi

10.1. Thanh toan héi hop:
11
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10.1.1. T4 chtre céc hdi nghi, hoi thao, tip huén c6 tinh chit quy m6 nim
trong ké hoach hoat dong cuia dy an va dugce cap trén cho phép.

Céc chi phi khic phuc vu cho hoi nghi: Chi phi thué hoi trudng, thiét bi,
vin phong pham, tai lidu, thué phuong tién, chi giai khat giira gid, chi hé trg cho
dai biéu 14 khach mdi khéng c6 trong danh sich tra luong ciia co quan nha nude,
tb chire trang tri va céc chi phi khéc lién quan dén hoi nghi, hoi thio, tap huén).

Hoé1i nghi, hoi thao: thoi gian td chirc khong qué 3 ngay.
Tap huén: thoi gian to chirc khéng qué 7 ngay.

Khi t6 chirc héi nghi, hoi thao, tap huén, phai nghién ciru sap xép dia diém
hop 1y, chuan bi ndi dung c6 chit lugng, cin nhac thanh phin, sb luong dai bidu
tham du theo nguyén tic hiéu qua va chi tidu tiét kiém,;

10.1.2. Thanh toan chi phi hdi nghi:

- Chi thu lao cho giang vién: Theo Théng tu 139/2010/TT-BTC ngay
21/09/2010 cia B9 tai chinh quy dinh viéc 14p du todn, quan ly va sir dung kinh
phi tir ngln sach nha nude danh cho cong tac dao tao, bdi dutmg can b, cong chirc.

- Chi h trg tién an dbi vl khach dur hoi nghi 13 khach mai khdng c6 trong
danh séch tra Iirong cia cc co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap, doanh
nghiép:

Cubdc hop td chirc tai dia diém ndi thanh ctia thanh phé, cac huyén: Mirc chi-
120.000 dong/ngay/nguot;

Cudc hop. t5 chirc tai dia diém tai cdc x4, phudmg, thi tran: Mitc chi hd trg
tién dn 80.000 dong/ngay/ngudi;

- Giai khat gifra gio: Can bé Ban, dai biéu, giang vién ctia hoi nghi, héi
théo, tap hudn dugc thanh toan theo thuc chi khéng qua mirc 15.000 ddng/1 budi

(nlra ngay)/ ngudi.
' 10.1.3.Ching tir thanh toén:

K& hoach duge duyét ciia cp c6 thim quyén;
Du toan kinh phi;
Bién ban cudc hop, danh sach thanh phén khéach mdi.
Céc viin ban lién quan (Néu co);
Hop dbéng (Néu co);
Bién ban nghiém thu thanh Iy (néu cd);
Hoa don tai chinh;
Gidy dé nghi thanh toan ho#c thanh toén tam tmg;
10.2. Thanh todn chi phi dio tao, boi diwdng nghiép vu :
Can bd dugce ctr di ddo tao, bdi dudng cé quyét dinh cia co quan cé tham

quyén thi duoc thanh todn theo ché d6 quy dinh hién hanh.
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Trudng hop can b duge cir di dao tao, bdi dudng nhung khong cod quyet
dinh cla co quan tham quyén thi co quan s& tao didu kién vé thoi gian, giai quyét
tién luong trong théi gian di hoc, nhung can bg, vién chirc phai hoan thanh nhiém
vu dugc giao, néu co quan xét khong hoan thanh nhiém vu trong thoi gian di hoc
thi chdm dirt khéng cir dao tao, bdi dudng nira.

Trudng hop can bd duge co quan cir di boi dudng, tap huan cic 16p ngén
han dudi 1 thang thi co quan s€ giai quyét tién luong trong thoi gian di hoc va
dugc thanh todn cac khoan chi phl bdi dudng, tap hudn, ché dé cong tac phi theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

11. Chi cong tac phi

Ché dé cbng tac phi duge thuc hién theo Thong tu sé 40/2017/TT-BTC
ngdy 28/04/2017 cia Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi tb
chie cac cude hoi nghi déi véi cac co quan nha nude va don vi sy nghiép cong
lap va Quyét dinh s6 36/2015/QD-UBND ngay 23/6/2015 cua Uy ban nhén dan
tinh Ninh Thuan vé viéc Ban hanh quy dinh ché d6 hd tro dbi véi can b, cong
chite, vién chire duoc ctr di dao tao, bdi dudng va cac viin ban sira dbi, bd sung (néu cb).

11.1. Chi phi di lai:

a. Ap dung theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc vé ché d6 cong tac phi,
ché do chi tiéu t6 chirc cac cude hdi nghi ddi véi cic co quan nha nude va don vi
sur nghiép cong lap.

b. Déi tugng va mic thanh toan di céng tac bang phuong tién may bay:

Giam ddc, Phé Giam ddc va CBVC cung di ¢dng tac véi Giam ddc, Pho
Giam dbc, ngoai céc phuong ti€n dugc thanh todn néu trén thi dugc thanh toéan
tién phuong tién di lai bing may bay khi ¢6 diy da chimg tir hop phép néu trén.

Trudng hop khi ¢6 yéu cau giai quyét cong viée gap ma CBVC dugc air di
cong tac bang phuong tién mdy bay thi phai dugc sy phé duyét cia Giam déc.
Viée giai quyét cho CBVC di cdng tac bang phuong tién may bay phai ddm bao
ding ngudi, ding viéc va tiét kiém.

Ngoai céc truong hop trén, CBVC di ¢dng tac sir dung phuong tién cong
cong khi cé day du chimg tr hop phap sé& dugc thanh todn t01 da theo gia cude
van tai khach cong cong bang phuong tién dudong bd, dudng sit, dudmg thiry phu
hop véi tuyén dudng di cdng tac.

c. Khoén tién di lai & nhimg viing ni cao, hai dio, bién gidi khong co céc
phuong tién giao théng cong cong, di lai khéng c6 hod don, chirng tir, khéng ¢é
co s& xac dinh muc tién cudce van tai 6 td cong cdng dé tinh toan mirc khoén theo
quy dinh hién hanh.

d. Bbi véi chuyén di céng tac cach tru s& co quan tir 15 km trg lén tu tGc
bing phuong tién ca nhén thi duge khoan tién tu tic phu'cmg tién bing 0, 15 it
xang/km tinh theo khoang cach dja giéi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di
cong tac.

11.2. Mic thanh toan tién phu cip hru tra:
13
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Dm voi truomg hop di cong tac ngoai tinh (luu trd qua dem) duge hudng
phu cip luu tra t8i da 1a 200.000 déng/ngay.

béi voi trudng hop cong tac trong tinh (di va vé trong ngay) hudng phu
cAp luu tri t6i da 14 80.000 dong/ngay

Mirc phu cap di cong tac trong tinh chi 4p dung trong truong hop di cong
tac cé dg dai quing duong tir co quan den noi cong tac t6i thidu 10km dbi véi cac
ving thude dia ban kinh té khé khin hodc t6i thiéu 15km dbi véi cdc noi con lai

Cong tac phi s& duge thanh toan todn b khi chi phi &n, & va cac chi phi
lién quan khac khéng duge chi tra bing bit ky hinh thirc nao khéc. Cong tac phi
s& bi khau trir khi di 4n hoiic céc don vi lién quan khéc ctia du an chinh thirc chi
tra cho cac khoan sau diy: Néu chd & duoc thu xép, giam phi thué phong.

11.3. Mirc thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén céng tac:
a) Thanh to4n theo hinh thirc khoan:

Di cbng tac & cac thanh phd trre thude trung uong va thanh phé 13 db thi
loai I thudc tinh. Mirc khoén tdi da khéng qua 400.000 dong/ngay/ngudsi;

D1 cong tac tai huyén, thi xa thudc céc thanh pho truc thude trung wong, tai
thi x4, thanh phd con lai thudc tinh: Mic khoén t6i da khéng qua 300.000
dong/ngay/ngudi;

Pi cong tac tai cdc ving con lai: Mirc khoan t&i da khong qua 250.000
déng/ngay/ngudi;

Truong hop can bo di cong tic do phai hoan thanh cong viée dén cudi
ngay, hodc do chi ding ky dugc phuong tién di lai (vé mdy bay, tau hod, 6 t6) tir
18h den 24h cing ngay, thi dugc thanh todn tién nghi cia nira ngdy nghi thém

(bao gdm ¢4 hinh thic thanh toén khoén va thanh ton theo héa don thyc té) i
da bang 50% murc thanh toan khoén tién thué phéng trong (g clia img di tuong,

t  b) Thanh toan theo ho4 don thyc té:

Trong truong hop ngudi di cong téc khéng nhén thanh toan theo hinh thire
kho4n tai diém a néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thure té (c6 hoa
don hop phép) do Thi trudng co quan, don vi duyét theo tiéu chuin thué phong
nhu sau:

Di cong tac tai cac thanh phé truc thude trung wong va thanh phé 1a d thi
loai I thudc tinh:

+ B6i véi cdc chire danh Lanh dao c6 hé s6 phu cép chirc vu tir 1,25 tré [én

dugc thanh todn mtc gid thué phong ngd t6i da 14 1.200.000 d6ng/ngay/phong
theo tidu chudn mét ngudi/l phong;

+ Dbi véi cac dbi tirgng CBNV con lai: Puge thanh toan mirc gid thué
phong ngit téi da 13 900.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuén 2 ngudi/phong;

- Pi cdng tac tai cic viing con lai:
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+ Dbi vdi cac chire danh Lanh dao cé hé sb phu cép chirc vu tir 1,25 trg lén
duge thanh toan muc gid thué phong ngh toi da 1a 1.100.000 dong/ngay/phong
theo ti€u chuan mét ngudi/l phong

+ i vai cac déi’ tuong, can b cong chirc con lai: Pugc thanh toédn mire
gia thué phong ngu to1 da la 600.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuian 2
ngudi/phong;

- Truomg horp di cong tdc mot minh hoic doan cdng tac c6 1€ ngudi hoic 1€
ngudi khac gidi (ddi voi cac dbi tugng, can bd cong chirc con lai), thi dugce thué

phéng riéng theo muc gid thué phong thue té nhung tbi da khong dugc vugt muc
1ién thué phong cha nhimg ngudi di cing doan (theo tidu chuin 2 ngudi/phong);

- Truong hop cén b cdng chire duge cir di céng tac cung doan véi cac chire
danh lanh dao c6 tiéu chuin thué phong khach san cao hon tiéu chuén cha can bg
cong chirc, thi duge thanh toan theo mic gia thué phong thuc té cua loai phong
tiéu chuin (phong Standard) tai khach san noi cic chic danh lanh dao nghi va
theo tiéu chuin 2 ngudi/phong.

11.4. Thanh toan phuong tién di lai:

Hb so thanh quyét toan:

Giy dé nghi thanh toan tam (mg, thanh toén chi phi di céng tic theo miu
quy dinh; Van ban ca CBVC di cong tac va cac tai liéu lién quan;

Gidy di dudng do Ban Xay dung nang luc cép ¢ ky x4c nhan, déng déu
ngay dén, ngay di cua co quan, don vi noi can b, cong chirc dén cong tac (hodc
khach san, nha khach noi luu tri),

Bang ké céc ndi dung dé nghi thanh toan kém theo hoa don, chimg tir thanh
toan lién quan dbi véi doan thanh toan theo thuc t&, gdm: vé may bay va thé 1én
may bay, vé tau, xe va hoa don dich vu khéc (néu c6). Hoa don phong ngu duoc
ghi day du cac yeu t6: tén CBVC sir dung phong nghi; thoi gian nghi; don gia
phong; tong s6 tién thanh toan,...; trudng hop néu ¢ nhidu ngudi nghi va hoa don
khéng thé hién hét ndi dung thi ngoéi hoa don phai kém theo bang ké ¢é xac nhin
ciia co quan, don vi noi can bd dén cdng tac (hodc khdch san, nha khédch noi heu
tri7) vé nhitng ndi dung néu trén.

b. Thoi han thanh quyét toan:

Cham nhét sau 7 ngdy hoan thanh dot cdng tac, cac doan cong tic, hoic
CBVC dugc cir di cong tac ¢6 trach nhiém hoan tat tha tuc thanh toan chi phi di
cdng tac theo ché d6 quy dinh.

P6i vdi cac truomg hop di tam (mg kinh phi nhung cham thanh quyét toan,
hodc khong lam thu tuc quyét toan thi phong Tai chinh — Ké toan sé thuc hién
khau trir vao luong theo quy dinh tai diéu 9, Quy ché nay.
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Phong Tai chinh- K& toan thuc hién kiém tra, d6i chiéu va thanh toan cac
khoan chi phi céng tic theo ché d6 cham nhat sau 05 ngdy lam viéc ké tur khi
nhin dugc day du ho so, chimg tir theo quy dinh.

c. Mot sb trudng hop luu y khac:

Néu s ngay cong tc thyue té kéo dai hon sb ngdy trong chuong trinh, ké
hoach céng tic duge duyét, CBVC di cong téc phai c¢6 vén ban giai trinhvaco y
kién dong y ciia Giam d6c vé thoi gian kéo dai.

Déi véi cac doan cong tic c6 sy tham gia clia céc dbi tuong 14 khich moi
thudc co quan, don vi khac trong thanh phan doan cbng tac ma Ban Xay dung
ning luc thyc hién thanh toén tién thué phong nghi, tién an...cla ca doan, bao
gdm ca cdc doi tuong khach moi thi phai duge quy dinh rd trong Giay moi, hodc
cong van moi tham gia doan cdng tac hodc quyét dinh thanh 1ap, ctr doan di cdng
tac.

11.5. Mirc chi cdng téc phi khoan theo_théng:

a) Viéc thanh todn khoan tién cong tac phi khodn theo thang duge thyuc hién
d6i voi CBVC thudmg xuyén di cong téc luu dong trén 10 ngdy/thang duge ho trg
xang xe. Doi tugng va murc khodn nhu sau:
 Bh; LAk dagithuong xuyentdi Hop va i gidm $at-cong trinh: 400.000
dong/thang/ngudi.

Nhén vién ké toan di giao dich véi Kho bac Nha nudc, Ngén hang: 400.000
dong/thang/nguoi.

Nhén vién vin thu dua céng vin: 400,000 déng/thang/ngudi.

DPbi v6i nhan vién k¥ thudt di hién truong: 400.000 dong/thang/mgudi

b) Hb so, thi tuc thanh toan:

Cin ot dbi twong, mirc khoan néu trén cac Truong phong c6 dbi tugng
duoc hudng 1ap dé xuat nhan sy cy thé trinh Gidm doc Ban quyet dinh, phong Tai
chinh - K& toan thuc hién thanh toan, chuyén tra vao tai khoan ca nhén cung vdi
ky thanh todn luong hang thang.

Trudng hop co su thay d8i vé& nhan su thue hién cac cong vi’éc néu trén,
Trudng cic phong phai kip thoi ¢é ¥ kién bang vén ban trinh Gidm doc phé duyét
didu chinh ¢é dam bao viéc thanh todn, chi trd ding nguoi, ding viéc.

11.6. V& sir dung xe & t6 phyc vu cdng tac:

11.6.1. Lai xe c6 trach nhiém quén 1y, sir dung xe cia Ban X4y dung néng luc
theo Quy ché quan ly st dung xe 6t6.

L4i xe khi van hanh xe phuc vu cong tac phai duge didu dong ctia Gidm dbe
hqéc Trirémg, pho bd phén Vin phong, ghi s6 theo ddi lich trinh xe xuét hanh, Lénh
diéu xe da dugc phé duyét (theo mau).
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Lai xe phai c¢6 sb nhat ky riéng cia xe dé theo ddi tinh hinh k¥ thuit cua xe,
thot diém stra chita, thay the, 16 trinh cac chuyén cong tac, dia diém dén dé co co
s&r tdng hop thong ké quing dudéng xe lwu hanh, phuc vu céng tac.

11.6.2. Binh murc: Theo quy dinh cu thé.

Cin ¢l cac dinh mic theo quy dinh cu thé l4i xe chu dong bdo céo vin
phong, 1ap ké hoach, du toan hang thang dé dap Ung xéng, dau va phu tung thay
thé, dam bao an toan khi xe lwu hanh.

~ Céc truong hop thay thé phu ting trén dot xgét, chwra dén dinh mirc thay

thé theo quy dinh lai xe phai bao cdo Giam doc, ké toan kiém tra xem xét, phé
duyeét.

11.6.3. Trinh tu, thi tuc tién hanh sita chira, thanh toan kinh phi sira chira
xe O to:

P& xudt sira chita xe 6t dugc lanh dao phé duyét;

Bio gid ciia 3 don vi (Gia trj thanh toan sira chira > = 1.000.000 ddng);

Trinh Lanh dao phé duyét don vj c6 gia thdp nhit;

Hop déng;

Bién ban nghiém thu va thanh ly;

Héa don tai chinh;

Ké toan thanh toan tién mit hodc chuyén khoan;

11.6.4. Thanh toan cong tac phi cia lai xe:

Trudng hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay):

+ Pbi véi quéng duong tir 150km/1 luet (di va vé) trong ngay: dugc hudng
phu cap I tria t6i da 1a 80.000 ddng/ngay.

+ Déi véi quéng dudng tir 300km/1 luot (di va vé) trong ngay: dugc hudng
phu cap luu tra tdi da 13 150.000 dong/ngay.

Truong hop di cong tac ngoai tinh (hru trd qua dém) dugc hudng phu cép
ltru tra t61 da 1a 200.000 dong/ngay;

11.6.5. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac cua lai xe:
Thanh toan theo hinh thirc khoan:

+ Di cbng tac tai cdc thanh phd truc thude trung wong va Thanh phé 1a d6
thi loai 1 thudc tinh muirc khoan téi da khong qua 450.000d/ngay/nguoi;

+ Di cdng tdc tai huyén, thi xa thudc cac thanh phb truc thugc Trung uong
tai thi xd thanh phd con lai thudc tinh mic khoan téi da khong qua
350.000d6ng/ngay/ngudi;

+ Di cong tac tai cic ving con lai: mirc khoan téi da khéng qua 300.000
dong/ngay/ngum
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Thanh toan theo héa don thuc té'

Trong trudng horp lai xe di cong téc khdng nhén theo hinh thic khoan thi
dugc thanh toan theo gid thué phong thurc t€ (c6 héa don hop phap) theo tiéu chuén
nhur sau:

Di cong tac tai cac thanh phd truc thude trung wong va Thanh phd 1a d6 thi
loai 1 thudc tinh dugc thanh todn mirc gia thué phong ngu 81 da 1a 800.000
dbng/ngay/phong theo tiéu chuin 2 ngudi/phong;

Pi cong tac tai cic ving cdn lai: duge thanh todn mirc gid thué phong ngi
t4i da 12 500.000 ddng/ngay/phong theo tidu chuén 2 ngusi/phong;

Truong hop lai xe di cong tac dén noi co quan, don vi da b tri duge chd
nghi, thi 1ai xe khong dugc thanh toan khoan thué chd nghi. Néu phét hién nhimg
trudng hop lai xe dé duge co quan, don vi noi dén cbng tac bd tri chd nghi khong
phéi tra tién nhung van dé nghi co quan thanh toan khoan tién khoan thué chd
nghi thi l4i xe phai np lai s6 tién da duoc thanh toan va bi xr Iy k¥ ludt theo quy
dinh cta phép luat vé cén bg, cong chue. .

11.6.6. Thanh toén tién xing:

Péi voi cong tac ngodi tinh, céc huyen va ndi thi: Sau 01 tuin hoc 08 ngay
chuyén di cong tac lai xe phai hoan tht chimg tir & chuyén cho bd phén ké toan
thanh toan, thoi gian cham nhat lai xe giri chimg tir thanh toan 14 10 ngay ké tir
ngay vé dén co quan (bao obm: Bang k& 15 trinh di cong tic, bang ké khai hanh
trinh cong tac, Lénh didu xe, Glay di dudmg, 18 phi cAu dudmg, héa don mua xing,
chimg tir ¢ lién quan, gidy dé nghi thanh todn).

Néu qu4 thoi gian quy dinh néu trén ma 14i xe khdng hoan t4t thii tuc thanh
todn theo quy dinh thi B phin ké toan s& khéng thue hién thanh toan, dong thoi
tién hanh trir tam ng qua luong, kKhong gia quyét tam vmg kinh phi cho chuyén
cong tac tiép theo.

11.6.7. Xe di cong tac vé lai xe phai cho xe vao vi tri quy dinh, 14i xe phai
Ch]ll trach nhiém trude Giam dbc vé& quan ly, gilt gin xe va nghiém cAm danh xe
vé nha riéng dé qua dém.

12. Chi phi thué muén:
Thué phuong tién di lai, nha 1am viéc, thiét bi phuc vu cac loai, thué
chuyén gia va giang vién, thué dao tao lai can bd va thué mudn khéac: Chi theo
thuc t& phat sinh c6 héa don, chimg tir hop phap hop 1€ va phai ding dbi tuong,

ché d6 quy dinh hién hanh ctia Nha nuée, duge Gidm dbc Ban X4y dung ning luc
phé duyét trirde khi thue hién.

Tru s& lam viéc cta Ban duge thué theo quy dinh (muc chi phi thué mudn
theo quy dinh cha Thong tu 72/2017/TT-BTC ngay 17/07/2017).

13. Chi doan di cOng tic tai nwde ngoai:
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Chi cho cic doan di cOng tac nudc ngoai thuc hién theo Thong tu
102/2012/TT BTC Quy dinh ché dé cong tac phi cho can b, cong chire Nha nudce
di cong tac ngin han & nudc ngoai do ngan sach Nha nuéc bdo dam kinh phi

N&i dung chi, tiéu chuén, dinh mirc chi: Thue hién theo ding cac quy dinh
hién hanh cia Nha nudc vé chi tién vé may bay, tau, xe, thué phuong tién di lai,
tién dn, &, tiéu vat.

14 Chi doan vao:

K¢é hoach tiép khach doan vao phai duoc Lanh dao Ban Xay dung ning luc
phé duyét. E)on tugng dugc moi com do Lanh dao Ban Xay dung nang luc xem
xét va quyét dinh. Mirc chi m&i com khéng qua 300.000 dong/suat ( da bao gbm
db udng)

Cac phong chuyén moén, nghiép vy phai thuc hanh tiét kiém trong viéc tiép
khach doan vao va dm tugng tiép khach phai phu hop véi dic diém hoat dong coa
co quan dam bao tiét kiém, hidu qua va tranh lang phi.

Y

15. Chi sira chira tai san:
15.1. Chi sira chira tai san:
Stra chira tai san bao gdm sira chita: nha cira; xe Otd; trang thiét bi vin

phong, may tinh, mdy in, may photocopy, may fax, may diéu hoa nhiét db...; sira
chira hé thong dién, hé théng cap thoat nuée va céc tai san khac.

Kinh phi sira chira phai c6 trong Du toan thu, chi quan ly du én bang nim
duoc cip thim quyén phé duyét. Khi tién hanh stra chira tai san phai chap hanh
diing cac quy dinh hién hanh clia Nha nuéc, theo céc yéu ciu sau:

+ B& phén ¢6 tai san sura chira 1ap van ban dé nghi sira chira kém theo du
tra kinh phi (néu c6) trinh Lanh dao Ban Xay dung néng luc phé duyét va chuyén
cho Vian phong td chirc thue hién.

+ Van phong phdi hop cac phong chuyén mén lién quan thue hién 1ap Bién
ban klom tra k¥ thuat, xac dinh tmp trang, muc dé hu hong cin stra chira, thay
thé...dé 1ap du toan sua chita va dé xuat don vi sta chira trinh phé duyét thuc
hién.

+ Khi stra chita xong phai duge nghiém thu, xac nhén hoan thanh cua bd
phan sit dung tai san.

+ Chimg tir thanh toan gom: Hop dbng sira chira, bién ban nghiém thu,
thanh ly hgp déng, héa don, chimg tr hop phép theo quy dinh va cac tai liéu lién
quan néu trén.

+ Trong thoi gian khéng qua 10 ngay lam viéc, sau khi nhan du hd so,
chumg tir thanh toan hop 1€ theo quy dinh, Ban Xéy dung néng luc thuc hién chi
tra tién cho don vi sira chi¥a tai san.

15.2. Trich khéu hao tai san ¢ dinh:
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Hién nay, mirc tricl:l kh&u hao tai san cb dinh hang nim dugce xac dinh theo quy
dinh tai Thong tu s6 162/2014/T T-BTClngéy' 06/11/2014 ciia B Tai chinh hudng
dan ché d9 quan ly, str dung va trich khau hao tai san co dinh.
M3i nim trich khiu hao 01 1in vao thang cudi nam.

16. Chi phi mua siim tai san ding cho quin 1y dy 4n

Chi phi mua sdm ti san phuc vy quan ly: nha ctra; xe 6td, motd; trang thiét b1
van phong, mdy tinh, may in, may photocopy, may fax, may diéu hoa nhiét dd..

, phuong tién phong chdy chita chéy, mdy tinh, phin mém may tinh, ti hd so, ban ghe
va céc tai san khac (Td, ban ghé c6 gia tri > 10 trigu dong)

Cén cir nhu ciu cAn thiét timg phong, b6 phan 14p ¢& xuét va trinh lanh dao
co quan quyét dinh va thanh todn theo quy dinh.

17. Chi phi khac

Nop thué, phi, 18 phi, bao hidm tai san va phu'ong tién, tiép khéch, chi ing

dung khoa hoc cdng nghé, quan ly hé théng théng tin cong trinh va mot s6 khoan
chi khac... theo quy dinh hién hanh d6i véi co quan nha nuéc va don vi sy nghiép

cong 1ap.
Chi tiép khach trén tinh thén tiét kiém, chdng lang phi.
17.1. Nguyén tic chi tiép khéch trong nude:
Viée tiép khach phai duge Linh dao Ban Xay dung ning lyc phé duyét.
Céc phong chuyén mon, nghiép vu phai thyc hanh tit kiém trong viée tiép

khach, viée t& chirc tiép khach phai don gian, khéng phé truong hinh thire, thanh
phén tham dy 13 nhitng ngudi truc tiép lién quan.

Mirc chi tiép khéch trong nuée khéng qué 300.000 ddng/suat ( d3 bao gom
d6 udng).
| Khéng st dung ngan sich dé mua qua ting dbi v6i khach dén lam viéc.
Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dung tiéu chuin, déi tugng theo quy
dinh tai Quy ché nay va dam bao cong khai, minh bach.

17.2. Cac khoan chi khac gom ndp thué, phi, 18 ph1 bao hiém tai san va
phuong tién, hd trg kinh phi cho cac doan thé cia Ban va cac khoan chi khéc
thanh toan theo thuc té phat sinh hop phép cia timg hoat dong, ding d6i tuong
trén tinh thin hidu qua, tiét kiém va phai dugc Lanh dao Ban phé duyét truéce khi
thuc hién.

18. D phong

Tinh bing 10% tdng mc trich chi phi quan ly di an trong ndm. Chi phi du
phong nay dung vao du phong kinh phi co quan: Hé trg chi trg cap théi viéc khi
nhén vién nghi viéc . . .(Chi theo Ludt Lao ddng)

Diéu 8. Tam iing va thanh to4n tam tGng
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CBVC duoc tam {mg dé dam bao thuc hién chi tiéu theo Quy ché nay.
Truéc khi tam tng dot sau (cia cling mdt ¢4 nhan) phai thanh toan dirt diém tam
img dot truéc d6, néu khong thuc hién s& khéng duge giai quyét tam Umg v
CBVC d6 phal tur bé tri kinh phi @& thuc hién céng viéc dugce giao. Sau 02 tuan ké
tlr ngdy tam tmg ma khong lam thd tuc thanh toan s€ bi khéu trir 30% tién luong
hang thang dé thu héi khoan ng tam (ng cho dén khi thu héi du sb kinh phi da
tam Ung.

Khi lam thd tuc thanh toan phai thuc hién theo biéu méiu quy dinh, dugc
phé duyét ciia ngudi ¢6 thim quyén.

Pitu 9. Chi khéng thu'o‘ng xuyén:

Chi khéng thuong xuyén gém: chi dau tu xay dung co ban, mua sém trang
thiét bi, tai san sung cho quén ly dy 4n; sira chira 16n tai san cb dinh; chi thuc hién
tinh giam bién ché theo ché d6 hién hanh ciia nha nudc (néu ¢06) va cac khoan chi
khac cé lién quan.

Cac khoan chi nay dugc chi theo ché d6 hién hanh cia nha nude khi co
phat sinh.

biéu 10. Sir dung két qua hoat dong tai chinh trong nim

Hang nam sau khi trang trai cac khoan chi phi, ndp cac loai thué va cac
khoan khac theo quy dinh, phan chénh léch thu 1én hon chi (néu cé) duge sir
dung nhur sau:

1. Trich 1ap Qu¥ phat trién hoat ddng su nghiép: tdi thidu 25%

2. Trich 1ap Quy bd sung thu nhap: t6i da khéng qué 03 (ba) lin quy tién
lrong ngach bac, chirc vy, trach nhiém.

3. Quy khen thuéng, Quy phuc lgi: mure trich dbi véi 02 (hai) quy nay ti
da khong qua 03 (ba) thang tién lwong, tién cong thuc hién trong nim.

~ Dinh ky hang thang, quy can cir vao tinh hinh tai chinh ciia don vi Giam
doc don vi dugc thuc hién tam trich 1&p cac quy phuc vu cho hoat dong cia don
vi.
Cubi nim tai chinh don vi can dbi va mirc trich hﬁ:}g ndm cua cac Quy s&
phu thudc vao tinh hinh tai chinh cua don vi va do Giam doc don vi quyét dinh.
Pitu 11. Sir dung cic quy
1. Quy phat trién hoat ddng s nghiép:

Quy phat trién hoat dong su nghiép: Bé dau tu xdy dung co so vat chit,
mua sam trang thlet bi, phuong tién lam viéc; phat trién nang luc hoat dong su
nghiép; ap dung tién b khoa hoc ky thuat cdng nghé; dao tao, nang cao nghiép
vu, chuyén mén cho ngudi lao dng trong don vi.

- Mua sém trang thlet bi, phuong tién 1am viéc: Theo nhu cau thuc té phat
sinh, trinh tur thi tuc mua sim theo quy dinh cia Nha nude.

- Hb trg d3o tao, nang cao tay nghe cho can bg, vién chirc

21



+ Tdp hudn ngin ngay -
Khi tham gia céc 1ép tdp huén ngén ngay dé c4p nhat céc chinh sich, ché
d6 moi thi phai cé6 Quyét dinh ctr di hoc cta Tha trudng don vi. Chi phi tham gia

tap huén dugc thanh toan theo quy dinh vé ché do cong tac phi. Can bg, vién chirc
trong thoi gian tham gia tap huén dugc hudng dd tién luong ting thém.

+ Cdc I6p ddo tao, boi dwong dii han

Cin cir vao nhu cdu cong viée cla don vi, nguyén vong cua can b vién
chire, Thu trudng don vi sau khi ban bac v6i Ban 1anh dao, cap y, Ban chip hanh
cong doan sé quyet dinh cur ngtrm di hoc. Can bd vién chirc duge cir di hoc sé&
duge don vi hd tro kinh phi tham gia gia tiy theo kha ning ctia Qu¥.

* Cén b, vién chirc dugce cir di tham dur céc 16p dao tao, bdi dudng dai han
nham muc dich:

- Nang cao trinh d6, nang luc cong tic cua cén bd vién chirc nhim phue vy
cho s nghiép phét trién cia don vi;

- Tao nguon cén bd lau dai, ¢am bac sy on dinh, ké thira va phat trién d6i
ngll cén b vién chirc trong don vi theo hudng chuyén sdu, chuyén nghiép, ning
cao chit luong va hiéu quéa hoat dong cua don vi,

- Tao diéu kién dé can bd vién chire yén tdm xac dinh tdt trach nhiém di
hoc, phuc vu cong tac 14u dai tai don vi.

Cac ndi dung duoc hd g tidn hoc phi; tién an; tién thué chd &; tlén mua
gido trinh, tai lidu hoc tdp; tién mua vé phuong tién di lai; tién di thuc t& dé viét
ludn van t6t nghiép.

* Miirc hd tro:
Miic hd trg theo quy dinh hién hanh

Can bg, vién chirc trude khi tham gia khoa hgc phai ky cam két sau khi két
thtic khéa hoc thoi gian 1am viée t6i thi€u tai don vi la ndm (05) nim méi duge
chuyén cong tac (trir tru’cmg hop c6 yéu cAu ctia co quan nha nuée ¢ thim quyén
va duge Thu truéng don vi chip thuén).

2. Qu§ bb sung thu nhip (bao gom thu nhip ting thém):

- Qu¥ bd sung thu nhéap dung dé tam vmg cho cic khoan chi thuong xuyén
khi d4u nam chwa c6 ké hoach vén dugc dugce giao, chwa cé ngudn thu hodc chua
duyét du toan.

- Chi bd sung thu nhép cho ngudi lao dong trong nim va dyu phong chi bd
sung thu nhép cho ngudi lao ddng ném sau trong trudng hop nguon thu bi giam.

* Chi tra thu nhip tang thém:

Can cir vao két qua tai chinh ciia nim trude va kha ning ctia nim ké hoach,
Thu truong don vi cung Cha tich Céng doan thong nhét mire ting thém tién luong
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nhung khoéng qua 03 1an quy luong tinh theo mirc luong co s& 4p dung a6i véi
can bg, cong chirc, vién chuec.

Phuong an tra thu nhap tang thém cho ca nhan theo nguyén tic ngudi nao
c6 higu qua cdng téc cao thi dugc hudng cao hon va ngugc lai; phuong én tra thu
nhap téng thém duya trén tidn luong cép bic chirc vy, hiéu sudt cong tac cha timg
can bd duge phan cong dé tir do xdy dung hé s6 thu nhip ting thém cho timg can
bg, vién chirc cho pht hc_)*p Hé s0 thu nhéap tdng thém cha chirc danh lanh dao tdi
da khong qué 02 lan hé so thu nhép tang thém binh quan thuc hién cuia ngudi lao
ddng trong don vi.

Tam tmg chi trudc thu nhdp ting thém trong ndm: cén cr vao ngudn tai
chinh va ké hoach céng viéc trong nam, Thi trudng don vi quyét dinh mirc tam
umg thu nhdp tang thém hang thang, nhung tdi da khéng vuot 80% murc thu nhép
tang thém cua nam trudc. Tién tam Umg thu nhdp ting thém duoc tra trong 03
thang hodc 06 thang.

Thanh toén thu nhap ting thém: cudi nam (thang 12) sau khi x4c dinh mirc
thu nhip ting thém trong nim, tién hanh xay dung phuong an chi tra thu nhép
tang thém cho timg céan bg, vién chirc trong don vi; s thu nhap tdng thém con lai
ctiia timg can bg, vién chic (sau khi trir s6 ung trude thu nhép ting thém va cac
khoan ng khac (néu c¢6) Tha trudng don vi cé trach nhiém chi tra dit diém trong
thang 1 cua ndm sau.

Binh xét cudi nim dbi vdi can bd, vién chirc va lao dong hop df‘)ng dugc
xét theo mirc d§ hoan thanh cong viéc trong ndm va tuy theo tinh chét cong viéc
mirc d6 phirc tap va trach nhiém cta timg nguoi héi dong tién luong tién hanh
thim dinh danh gia dé quyét dinh mirc chi tra luong ting thém. Ddi voi CBVC cé
thoi gian 1am viée tai Ban chua du 12 thang thi Hoi déng tién luong xem xét xac
dinh hé sb chi tra thu nhip ting thém trén co s& mirc 46 déng gop va ket qua heén
thanh nhiém vu trong thdi gian 1am viéc. Ngudn chi duoc trich tir nguén thu nhap
tang thém hang nam.

Céach tinh nhur sau:

v
T - = d ho.on

H n I
Z j=1hf

(1 thudc )

Trong do:
T;: 1a tién luong cta ngudi thir 1 duge nhéan;
m: s lao ddng chi tra;
n: s6 thang lam viéc
V. 1a quy tién luong 1 thang trong img voi mirc ¢ hoan thanh cong

viéc mirc d6 phuc tap va trach nhiém dugc tinh theo céng thirc:
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Vf: VC_ Vhs
2 11(1 + htt ).TL .hcb .n

i i

Vv o o=

[

n
(i thude j)

(i thuge j)

htt: hé sb chi tra luong ting thém
heb: hé sb luong co ban theo quy dinh nha nude
TL: Mirc luong co ban theo quy dinh nha nudc

Ve quy tién lwong binh quén 1 thang dugc duyét theo kinh phl chi
thudmg xuyén tiét kiém dugc;

Vi qu tién luong hé s6 1 thang;

h;: 12 hé sb tién luong ctia ngudi thir i Gng vdi cdng viée duge giao,
mitc d phtrc tap, tinh trach nhiém cdng viéc doi héi va mirc d6 hoan thanh cong
viéc. Hé s0 h; do Ban xac dinh theo cong thirc:

d 1 + d r

h = k
! a, + a, G)

Trong dé:

i k: 12 hé s6 mirc d6 hoan thanh duge chia lam 4 mirc: Hoan thanh xuat sac
hé s6 1,2 (Glam dbc, Pho Giam doc Ké toan truong phai hoan thanh xuit sic
nhi¢m vu cudi ndm); Hoan thanh t6t hé sé 1,0; Hoan thanh: 0,7 va Chua hoan
thanh, hé s6 0.

dy;: 14 s didm mirc d6 phire tap cha cong viée ngudi thir i ddm nhén; -
d»;: 14 s diém tinh trach nhiém cia cong viéc ngudi thir i ddm nhén;
Téng s diém cao nhét ciia 2 nhoém yéu tb mirc d6 phire tap va trach nhiém

cta cdng viéc (dy; , dy;) 14 100%, thi ty trong didm cao nhit cta dy; 1a 70% va clia
dy; 1a 30%.

Ty trong diém d;;, dy; duoc xdc dinh theo bang sau:
Bang 1

Cong viéc doi héi cAp trinh do d;; (%) dy; (%)
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- Tir dai hoc trd 1én 45-170 1-30

- Cao ding va trung cap 20-44 1-18
- So cép 7-19 1-7
- Khéng cin dao tao 1-6 1-2

* P6i véi dy; : Can i vao tinh tr duy, ch dong, sang tao, mirc dd hop tac
va tham nién cong viéc doi hoi, Ban s& phan chia ty trong diém trong khung theo
cip trinh do, lap bang diém va danh gid cho diém cu thé.

* PGi vdi dy: Cin clr vao tinh quan trong ciia cong viée, trach nhiém cua
qua trinh thyue hién, trach nhiém dbi voi kétqué cong viéc, nhiém vy, voi tai san,
tinh mang con ngudi, quan hé cong tac,... Ban s& phn chia ty trong diém trong
khung theo cép trinh d4, 1ap bang diém va danh gia cho diém cu thé.

* (d; + dy): 1a tong s6 diém mirc dé phirc tap va tinh trach nhiém cia céng
viéc don gian nhat trong don vi.

* Céc trudng hop sau diy khong dugc thanh todn thu nhép ting thém, gdm:

- P6i voi nhimg ngudi dang trong thdi gian di hoc céc 16p dao tao dai han
voi thoi gian tép trung tir mdt ndm tré 1€n (co Quyet dinh cu @i hoc) chi dugc
thanh toan tién luong cap bic, chirc vu. Tuy nhién: ddi v&i trudng hop trong thoi
glan di hoc nhung vén hoan thanh cdng viéc duge giao hodc do Thu truéng don
vi diéu dong vé dé giai quyet cong viéc co quan thi dugc thanh todn thu nhép tang
thém tuong Ung véi gian lam viéc.

- Déi @i cac ca nhin nghi phep nim, nghi viéc hudng tro cép thai san,
hudng trg cip bao hiém x3 hdi vi 6m dau dai ngay, nghi viéc khéng luong vi ly
do c4 nhin, nghi viéc do tam dinh chi cong tac dé kiém diém, dé xem xét ky luét
ho#c trong thai gian bi truy ciru trach nhiém hinh su, thoi gian khéng hudng thu
nhap tang thém tuong Ung vdi thoi gian phat sinh sir viéc.

3. Quy khen thuwéng va phuc lgi:
a. Quy khen thuong:

- Quy khen thuéng ding dé thudng dinh ky, dét xuit cho tap thé, ca nhan
trong va ngoai don vi theo hiéu qua céng viéc va thanh tich déng gdp vao hoat
dong cua don vi.

- Can b9, vién chirc va lao dong hop dong dang ¢ong tac tai Ban Xay dung
nang lyc khi duge cap ¢6 thim quyén khen thuong thi mirc trich theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi
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- hanh mét sb diéu cua Luat thi dua, khen thuéng va Luét sira ddi, bd sung mét s6
didu cua Luat thi dua, khen thudng va cac viin ban stra ddi, bd sung sau nay (néu
c0);

b. Quy phuc lpi:
- H3 trg xdy dung, sira chita cc cdng trinh phic lgi.
- Chi cho céc hoat ddng phiic loi tAp thé cia CBVC:

Céc khoan chi phic loi tap thé ctia CBVC phai dugc su thong nhit giita
Chinh quyén va Céng doan, cu thé nhur sau:

Chi cho CBVC cac dgt (ngay) 18: Tét duong lich; Gid td Hung Vuong;
Ngay gidi phong hoan toan mién Nam thdng nhat dat nudc 30/4 va Quoc té lao
dong 01/5; Ngay Quéc khanh 02/9: Mirc chi tdi da cho mdi dot (ngay) 1& khéng
qua 1.000.000 ddng/ngudi.

Chi cho hoat ddng cac ngay Quéc te Phu nit 8/3, ngay Phu nir Viét Nam
20/10, ngay Qudc té Thiéu nhi 1/6, ngay tét trung thu, ...: Mtc chi t6i da cho mdi
dot (ngay) khong qua 500.000 ddng/nguoi. -

Riéng ngdy tét am lich ddi véi cac lao dong lam viée duéi 1 nam 13 mét
thang lwong co ban. C4c lao dong lam viée tlir 1 ndm trd 18n 12 hai thang lvong co
ban.

Chi mua thudc y t& co quan théng thudmg: Theo thyc té thyc hién véi day
dt hod don, ching tir hop phap, hop 1é.

Chi khéam strc khoe dinh ky: Theo hop dong kham bénh ky két véi don vi
c6 chire ning cung g dich vu theo quy dinh hién hanh.

Chi hb trg cho cac hoat déng tap thé, chi x4y dung sira chita cic cong trinh
phic lgi, nghi mét strc; Chi hé trg hoat déng vin hoa, thé dyc thé thao, khen
thudng hoc sinh gi6i; Mirc chi do Céng doan 48 xuht va duge Gidm dbc phé
duyét.

' Chi gdp mit CBVC nghi huu nhan dip tét 4m lich hang nim, qua cho
CBVC trudc khi v& huu: Mirc chi do Vin phong phéi hop véi Cong doan d& xuét
va dugc Giam dbc phé duyét.

Chi 1& gip mét ddu ndm moi, chi lién hoan nhin cic ngay 18, ngay ky
niém...: Mtrc chi tbi da khong quéa 200.000d/ngudi.

c. Céc khoan chi phtic lgi khac:
_ Tham héi ém dau: Chi thdm hoi khi nhan vién dang cong téc bi 5m phai
nim vién 1a 500.0004d/1an (Khéng qué 3 lan trong ndm)

. Thén nhé‘m CBVC: Cha me (Bén vo hodc th“mg); Vo, chf’ing ém dau phai
nam vién chi toi da : 300.000d/1an (Khdng qua 2 lan trong nim)

Chi viéng dédm tang;
+ Péi véi CBVC dang cong tac 2,000.000d/ trudng hop
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+ Than nhan CBVC: Cha me {Bén vg hoic chéng); Vo, chéng; con khong
qua 500.000d/ truong hop.

Chi trg cap kho khin dot xudt: Mic chi theo dé xuét cha Chu tich Cong
doan, Giam dbc xem xét quyet dinh mue chi cu thé theo timg truong hop va mbi
truong hop khong qua 2 lan/nam.

Di¢u 12: Quy dinh xir phat

Ciéc trudng, horp vi pham vé quy dinh, dinh muc dugc quy dinh trong quy
ché chi tiéu ndi bd thi bi xr phat ddi voi ca nhan,

+ Vi pham 14n dau: Phat 100.000 dong/lan vi pham

+ Vi pham lan tha 2: Phat 300.000 dongﬂan vi pham

+ Vi pham l4n thir 3: Phat 500.000 dong/lan vi pham

+ Vi pham lan thir 4 tr¢ di: Phat 1.000.000 dbng/lan vi pham

béi vdi vi pham vé vuot dinh muc thi ¢4 nhin d6 phai ndp phin vuot dinh
murc d6 va tién phat theo quy dinh,

Tién phat s& dugc ndp vao quy cia co quan dung cho cac hoat dong phuc
lgi khac. .
Chuong IH
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 13. Tb chirc thire hién:

Quy ché chi tiéu ndi bd nay duge tb chirc thdo luén rong rai din chu, cong
khai trong don vivacod y kién théng théng nhét ciia t5 chirc cong doan.

Céc phong chuyén mdn, nghiép vu va toan thé CBVN nghlem Chlr\l\l chap
hanh va thuc hién dung nhiing quy dinh tai Quy ché nay. Cac ndi dung kha chua
quy dinh trong Quy ché nay dugc thuc hién theo ché d6 hién hanh cia NHK nuée
va Nha tai tro.

Trong qué trinh thue hién, néu khé khin, vuong méc, d& nghi cac phong
chuyén mén, nghlep vy, CBVC kip théi phan anh vé phong Tai chinh — Ké toan
dé téng hop béo cao Gidm dbc xem xét didu chinh, bd sung, sira dbi hang nim tai
Hbi nghi can bd, cdng chirc co quan hodc khi Nha nudc cd quy dinh mdi/.
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