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UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQL CAC KHU CONG NGHIEP Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 32 /QD-BQLKCN Ninh Thudn, ngay 06thdng 01 ndam 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi b, quan 1y va sir dung tai san cong
ciia Ban Quan iy cac Khu cong nghiép tinh Ninh Thuén

TRUGNG BAN QUAN LY CAC KHU CONG NGHIEP

Can cir Quyét dinh sb 719/ QD-TTg ngay 07/6/2007 ctia Thu tuéng Chinh
phii vé viéc thanh 14p Ban Quan ly cac Khu céng nghiép;

Can ctr Quyét dinh sé 35/2019/QD-UBND ngay 31/7/2019 cua Uy ban
nhan dan tinh Ninh Thudn quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co céu
t6 chtre ctia Ban Quén 1y cac khu cong nghiép tinh Ninh Thuan;

Thong tu lién tich 50 71/201{1/TTLT—BTC—BNV ngay 30/5/2014 cua Bo
tai chinh-Bo ndi vu vé quy diph ché @6 tu chy, tu chiu trach nhi¢m vé su dung
kinh phi quan ly hanh chinh doi v6i cac co quan nha nudc;

Trén co s& théng nhét tai Hoi nghi CBCC, xét dé nghi cia Phu trach Van
phong Ban Quan ly cac khu cong nghiép,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu trong ni bd
co quan Ban Quan 1y cac khu cdng nghiép tinh Ninh Thuan; gom 4 Chuong va
26 Diéu.

~Pbieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s0 01/Qb-BQLKCN ngay 07/01/2019 cia Ban Quan ly cédc khu
cong nghiép vé ban hanh Quy che chi tiéu ndi bo.

Piéu 3. Chanh van phong, Truong cac phong ban va can bd cdng chuc
chju trach nhiém thi hanh quyet dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- Kho bac tinh;

- S& Tai chinh;
-Luu: VT,KT. pm
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CHI TIEU NOI BO; QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s692 /QD-BQLK.CN ngay 06/01/2020 cla
Trudng ban Ban quén ly cac khu cong nghiép tinh Ninh Thuan)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pieul. Nji dung va pham vi ap dung quy ché:

Quy ché nay quy dinh céc nguyén tic, ndi dung, dinh muc chi tiéu, quan
ly va st dung tai san cong trong ndi bd co quan Ban quan ly cac khu cong
nghiép Ninh Thuén (goi tic 1a co quan).

Piéu 2. Muc dich:

1. Tao quyén chu dong cho Trudng ban trong viéc sir dung bién ché va
kinh phi quan ly hanh chinh.

2. Tao diéu kién cho céan bd, cdng chirc hoan thanh t8t nhiém vu dugc
giao, ddm bao quyén lgi hgp phap cho can bg, cong churc.

3. Thuc day viéc sip xép td chure tinh gon, thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi trong viéc st dung lao dong va kinh phi quéan ly hanh chinh.

4. Str dung tai san cong dung muc dich, c6 hiéu qua.

5. Nang cao nang suét cong viéc, hiéu qua st dung kinh phi quan ly hanh
chinh, ting thu nhédp cho can bg, cong chirc.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché:
Céc dinh muc chi ddm bao nguyén tic:

1. Khong vuot qua ché dd chi hién hanh do co quan c6 thAm quyén ban
hanh.

2. Phu hop voi yéu cau nhiém vu va kha ndng kinh phi ctua co quan.

3. Céc noi dung chi phai ddm bao ¢6 du hdéa don, ching tir hop phéap theo
ché do6 tai chinh hién hanh.

4. Thuc hién dan chu, cong khai trong toan thé can bo, cong chuc va dugce
Coéng doan co s6 tham gia, thong nhat bang van ban.

Pidu 4. Nhirng ciin cir dé xiy dung quy ché:

1. Cac van ban phap ly, ché do, tiéu chuan, dinh muc chi tai chinh hién
hanh tir Trung uvong dén dia phuong.




2. Tinh hinh chi tiéu thuc té clia co quan.

3. Yéu cau nhiém vu va du toan chi ngan sach duoc giao.

_ . CHUONGII N
QUY DINH VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 5. Str dung 6 t6 phuc vu cong tac:

Thu trudng don vi phai xem xét, can nhéc khi ctr ngudi di cong tac (vé sb
lugng va thoi gian di cong tac) bao dam hiéu qua cong tac, st dung kinh phi tiét
kiém va trong pham vi du toan ngan sach hang ndm cuia co quan da dugc cp ¢6
thim quyén giao.

1. Quan ly diéu dong xe 6 to:

a) Xe 6 t0 co quan chi st dung phuc vu cho Lanh dao di cong tac, cac
phong va don vi trie thude ¢o nhu cau di céng tac tir 03 ngudi trd lén thi phai ¢o
de xudt hoic yéu cau xe (néu gép) khi thuc hién cong tac. Phiéu dé xuét ghi o
s6 ngudi di, dbi tuong, thoi gian, dia diém, ndi dung cong viéc trinh Lanh dao
phé duyét, chuyén Vin phong diéu xe.

b) Truong hop déc biét, can thiét ngoai quy dinh trén viéc didu xe do
Lanh dao quyét dinh.

2. Pinh mirc cap nhién liéu cho xe 6 t6 co quan:

a) Nhién liéu 6 t6 dugc cap vé6i dinh mic nhu sau:

+ Xang: 18 1it/100km

+ Nhét: 05 1it/3000km

b) Tién xang xe di cong tac thanh to4n cho tai xé theo timg chuyén trén co
s& cu ly thuc té va gia xang thi trudng tai thoi diém thanh toan.

3. Chi phi rira xe: Xe di cong tac trong tinh 141 xe tu rira; di cong tac ngoat
tinh duge thanh toan tién ria xe 01 lan cho mot chuyén cong tac. Cac trudng
hop khac ngoai quy dinh trén do lanh dao quyét dinh.

4. Trach nhiém theo doi s6 hanh trinh va kiém tra, bao dudng xe:

a) Lai xe chiu trach nhiém theo ddi, ghi cac chi qo dAu, sb cubi trén dong
hd (km) vao 36 theo doi hanh trinh (theo mau) Sau mdi ngay phuc vu cong tac
trinh ngudi c6 tham quyén ky xac nhén dé 1am cén ct thanh toan tién xdng xe,
thay nhot..

b) Lai xe ¢6 tréch nhiém kiém tra, bao dudng xe thuong xuyén, chudn bi
cac dilu kién can thiét trude khi xe xut phét di cong tac va vé, dam bao an toan
tuyét déi.

¢) Viéc thay thé phu tung, thay vo, thay nhot,. ..giao cho tai xé co trach
nhiém dé xuét; cac viéc thay thé, thuc hién theo quy dmh bao tri bao dudng ky




thuat do hang xe quy dinh. Nhing ndi dung stra chita nho khac khi c6 phat sinh,
1ai xe 1am dé xudt giri Van phong xem xét, trinh Lanh dao quyét dinh.

d) Hang nam, tai xé ¢6 trach nhiém kiém tra va dé xuat cdc ndi dung sua
chita 16n (néu can) giri Vian phong xem xét, trinh Lanh dao quyét dinh.

Piéu 6. Quan 1y va sir dung tai sin co quan:

1. Tai san co quan giao Véan phong quan ly mo 36 sach theo doi theo dung
quy dinh. Céan b9, cong chire khong tur y mang tai san clia co quan ra ngoai khi
chua duoc su dong y cua Lanh dao.

2. Tai san giao cho cac phong quan ly, st dung c6 bién ban ban giao va
nhén; Truéng phong phai chiu trach nhiém trude Lanh dao Ban néu lam mét
mat hu hong do yéu t6 chii quan. Céc tai sin dang st dung néu phat hién c¢6 hu
hong, khéong tu y thao lap, thay dbi cac b phan hodc linh kién cla thiét bi khi
chua c6 y kién cta Lanh dao.

~ 3. May in, may photo, myc in, muc photo giao Van phong theo ddi quan
ly dé dam bao sir dung hiéu qua va tiét kiém.
4. Khi tai san dugc giao bi hu hong cén phai stra chira, thay thé: cac

phong bao Van phong biét dé kiém tra, thong nhat dé xuét hudng xit iy trinh
Lanh dao quyét dinh.

5. Céc tai san khong con nhu cau sit dung, cac phong bdo Vin phong biét
dé kiém tra hién trang va lap thu tuc thu hoi.

Dicu 7. Sir dung dién thoai va tién cuwde cong van:

L. Dién thoai di dong va dién thoai nha riéng Lanh dao thuc hién khoan
theo ché d6 hién hanh.

2. bién thoai ¢b dinh mdi phong dugc trang bi mét may, Truong phong co
trach nhiém quén ly va sir dung hét stc tiét kiém. Pién thoai co quan chi phuc
vu yéu cau cbng tac chung clia co quan, khong sur dung dién thoai cho nhu cau
riéng cla cé nhan, trir truong hop dot xuat duge lanh dao phong dong y. Can
b0, cong chirc khong tuan thu dung quy dinh phai chiu thanh toan tién cude phi
dién thoai khong ding quy dinh va kiém diém trach nhiém.

3. Internet chi duoc st dung cho cbéng viéc co quan, viéc su dung phai
dam bao dung muc dich, hiéu qua va tiét kiém.

4. Cubc giri cong van qua buu chinh thanh toan theo hoa don thuc té,
riéng cudc phi gui cong van tryc tlep, thanh toan cho nguoi di guri theo gia cude
clia co quan ¢ tham quyen tai thoi diém thanh toan.

Piéu 8. Sit dung dién va nuéc sinh hoat
1. St dung dién:

a) Can bd cong chirc phai nang cao y thic tiét kiém trong viéc st dung
dién phuc vu cong viéc. Hét gio lam viéc, ngudi ra vé sau cung phai kiém tra
cAn than va tat hét cac thiét bi c6 str dung dién.



b) Dién thap sang bao vé co quan ban dém do bao vé quan ly, sir dung
hop ly vdi tinh thén tiét kiém, nghiém cam str dung dién vao cac muc dich khac.
Chéanh Van phong c6 trach nhiém lam viéc va quy dinh cu thé vé&i bao vé vé viée
sr dung dién.

2. Str dung nudc sinh hoat:

Str dung tiét kibm nudc sinh hoat; Van phong thuong xuyén kiém tra de
kip thoi khéc phuc nhiing sy c¢b vé hé théng nudc tranh lang phi. Can bd, cong
chirc nang cao y thte trach nhiém st dung nud6ce sinh hoat, tu gide khac phuc
hodc bio kip thoi cho Van phong khi phat hién sy cb ghy that thoat nudc.

CHUONG 1
QUY PINH VE CHI TIEU NQI BQ

Piéu 9. Cong tac phi:

1.Thanh toén ché d6 cong tac phi cho CBCC duoc cur di cong tac trong va
ngoai tinh dugc thanh toan nhu sau:

a. Thanh to4n tién thué phong nghi:
a.1 Mirc khoan tién thué chd nghi cho CBCC trong thoi gian cong tac.

- Di cong tac & Quan thudc thanh phé Ha Noi, thanh phd H6 Chi Minh,
thanh phé Hai Phong, thanh phd Cén Tho, thanh phé Pa Ning va thanh phd 1a
d6 thi loai I thudc tinh: mtrc khoan 400.000 ddng/ngay/ngudi;

- Di cong téc tai huyén thudc cac thanh phd truc thudc Trung wong, tai thi
x4, thanh phd con lai thude tinh: mte khoan 300.000 déng/ngay/nguoi;

- i c¢ong tac tai cac ving con lai: mrc khoan 250.000 doéng/ngay/nguoi.

* Trudong hop can bo di cong tac do phai hoan thanh cdng viéc dén cudi
ngay, hoac ly do dang ky phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6t0) tir 18 gio
dén 24 gid cung ngay, thi dugce thanh todn tién nghi cia nita ngay nghi thém t6i
da bang 50% muc khoan phong tuong ung (phuong tién di lai phai thé hién 16
thoi gian di lai trén ching tir (vé may bay, tau hoa, 6t6) dé lam co sé& thanh
to4n); khong thanh toan khoan tién khoan thué phong ng trong thdi gian di qua
dém trén tau hoa, may bay, 6 t6 ... va cac phuong tién di lai khac .

* Céc truong hop nguoi di cong tac duge co quan, don vi noi dn cong
tac bo tri phong nghi khong phai tra tién thi nguoi di cong tac khong dugc thanh
toan tién thué phong nghi. Truong hop phét hién ngudi di cong tac da dugc co
quan, don vi noi dén cong tac bo tri phong nght khong phai tra tién nhung van
d& nghi co quan ctr di cong tac thanh toan tién thué phong nghi thi nguoi di cong
tac phai nop lai s6 tién di duge thanh toan cho co quan dong thoi bi xit Iy k¥
luat theo quy dinh dinh cta phap luat vé can bd, cong chire, vién chirc va ngudi
lao dong.




a.2. Thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don hop phap) quy
dinh tai Khoan 3 DPiéu 5 Quy dinh ban hanh kém theo Quyet dinh sé
143/2017/Qb-UBND ngay 26/12/2017 cua Uy ban nhan dan tinh, tiéu chuan cu
thé nhu sau:

- Di cong tdc tai cdc Quén thude thanh phd Ha Nbi, thanh phé HCM,
thanh phé Hai Phong, thanh phé Pa Nang, thanh phé Can Tho, thanh phd 1a do
thi loai I thudc tinh:

+ Dbi véi cac dbi twong Lanh dao co hé 56 phu cép chirc vu tlr 1,25 trd 1én
dugc thanh toan muc gid thué phong ngu t6i da: 1.200.000 dong/ngay
dém/phong theo ti€u chudn mot nguoi/01 phong;

+ Péi voi cac 601 tugng, can by cong chire con lai: dugc thanh toan muc
gia thué phong ngu téi da: 900.000 dong/ngay dém/phong theo tiéu chuan 02
nguoi/phong.

- Bi ¢6ng tac cac vung con lai:

+ Pbi véi cac dbi tuong Lanh dao co hé s6 phu cap chirc vu tir 1,25 trd 1én
duge thanh todn muc gid thué phong ngu 61 da: 1.000.000 ddng/ngay
dém/phong theo tiéu chuan mdt nguoi/01 phong;

+ Pdi véi cac d01 tugng, can bo cong chure con lai: dugc thanh toan muc
gia thué phong ngu t6i da: 600.000 dong/ngay dém/phong theo tiéu chuan 02
ngudi/phong.

* Trudng hop di cong tac mét minh hodc doan cong tac c6 1&€ nguoi hoac
1¢ nguoi khac gio thi duoc thué phong riéng theo gia thué phong thuc té nhung
t61 da khéng duge vuot muc tién thué phong cla nhimg ngudi di cung doan
(theo tiéu chuan 02 nguoi/phong);

* Truong hop cdn b cong chire duge cu di cong tac cung doan véi cac
chttc danh lanh dao ¢6 tiéu chuan thué phong khach san cao hon tiéu chuan cua
can bd cdng chirc, thi duge thanh toan theo muc gid thué phong thuc té cta loai
phong tiéu chuan (phong Standard) tai khéch san noi cac chirc danh lanh dao
nghi va theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

- Ching tur Iam can ctr thanh toan tién thué chd nghi gom Van ban hodc
ké hoach cong tac da dugc Thu trudng co quan, don vi duyét so lugng ngay cu
di cong tac; gidy di duong co dong dau cua co quan, don vi ctr cdn bd di cong
tac va ky xéc nhan dong dau ngay dén, ngay di clia co quan noi can bd dén cong
tac (hogc cta khach san, nha khach noi luu tri) c6 hoa don hop phép (trong
trurong hop thanh toan theo gid thué phong thuc té).

* Truong hop can by, cong chire di cong tac dén noi co quan, don vi da b
tri duge chd nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi nguoi di cong tac khong
duoc thanh toan khoan tién thué chd nghi. Céc trudng hop c6 tinh ké khai thanh

toan khdng, tring lép ... thi phai chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat.




b. Thanh toan phuong tién di cong tac: Tién tau xe cho CBCC di cong tac
dugc thanh toan theo quy dinh tai Di€u 3, Di€u 4 Quyét dinh s6 143/2017/Qb-
UBND ngay 26/12/2017 cua Uy ban nhan dan tinh, cu thé:

* Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién phuong tién di lai gdm: tién thué
phuong tién chidu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay, vé
tau, xe van tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac va theo chiéu
nguoc lai; tién phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir chd nghi
dén chd lam viée, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va luot ve);
cudc qua pha, qua do cho ban than va phuong tién cia nguoi di cong tac; phi sur
dung dudng bd va cude chuyén cho tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac (néu
c6) ma ngudi di cong tac da truc tiép chi tra.

Ching tir va muc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hda don mua vé, vé
taxi phai c6 bién lai; gia vé khong bao gom céc chi phi dich vu khéc nhu: tham
quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau. Riéng chung tur thanh toédn vé
may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én may bay.

Céan ctr tinh chat cong viéc cua chuyén di cong tac, dbi tuong va trong
pham vi nguén kinh phi dugc giao, thu truéng co quan, don vi xem Xét duyét
cho cén b, cong chitc duoc thanh toan tién thué phuong tién di cong tac cu thé
nhu sau:

+ Céc chuc danh Chanh Van phong, Trudng, Phé phong va tuong duong
duoc thanh toan theo loai gia vé phuong tién:

- bi bang phuong tién tau lira duge thanh toan mirc cao nhéat 1a vé ndm.

- bi bang phuong tién xe 6 16 thanh toan theo gia vé thuc té.

+ Dbi véi can bod c6ng chire con lai duge thanh todn theo loai gia vé
phuong tién:

- Pi bang phuong tién tau ltra thanh todn mire cao nhét la vé ngdi mém.

- i bang phuong tién xe 6 to thanh toan theo gia vé thuc té.

+ CBCC ¢6 hé sb phu cép chirc vu 1anh dao hé sO tr 1,3 tro 1én duoc di
cdng tac bang phuong tién may bay hang ghé thuong gia. Hang ghé thuong danh
cho cac chirc danh con lai.

* Truong hop dac biét, cap bach ma CBCC khong du tiéu chuan di cong
tdc bang phuong tién may bay hodc st dung cac loai phuong tién co gia vé cao

hon mic quy dinh néu trén thi ldnh dao co quan xem xét, quyét dinh tung
truong hop cu the.

c. Thanh toan phu cép luu trt trong thoi gian cong tac thyce hién thanh
todn theo quy dinh tai Diéu 4 Quyét dinh s0 143/2017/Qb-UBND ngay
26/12/2017 cia Uy ban nhan dan tinh, cu thé nhu sau:

- Pbi voi di cong tac ngoal tinh: Mire phu cép luu tra dé tra cho nguoi di
cong tac la: 200.000 dong/ngay




Chumng tir 1am can ct thanh toan phu cép luu trd gom: van ban hoac ké
hoach cong tac dugc Thu truong co quan phé duyét va ctr di cong tac; gidy di
dudng c6 déng dau cla co quan, don vi clr can bd di cong tac va ky x4c nhan
déng dau ngay dén, ngay di cta co quan noi cén bd dén cong tac (hodc khach
san, nha khéach noi luu tru).

2. Cong tac phi khoan:

Ché d6 cong tac phi khoan theo thang: Toan thé cén b, cong chie dugc
khoén cong tac phi luu dong trén 10 ngay/thang (kem theo bang ke chi tiét cong
tdc ¢6 xac nhén cia don vi) v6i muc thanh toan khoan la 350.000
ddng/thang/nguoi.

* P6i voi chire danh van thu thuong xuyén di gui cong van, gidy moi gap
duoc khoan 200.000 dong/thang.

* Riéng céc truong hop CBCC dugc ctr di hoc tap, cong téc, tap huén ...
¢ thoi han tir 11 ngay trd 1én trong thang thi khéng duge hudng cong tac phi
khoan trong thang.

* Coéng tac phi khoan dugce chi tra vao cubi nam khi bd phan ké toan can
doi tai chinh.
Diéu 10. Chi tiép khach:

Viéc tiép khach dugc thue hién khi thue su can thiét do Linh dao Ban
quyet dinh voi tinh than tiét kiém, dam bdo van minh, lich sy trong giao tiép.
Ché do tiép khach dugc thuc hién theo Quyét dinh ctia UBND tinh.

Diéu 11. Sir dung van phong pham, tai liéu, sach bao:

1. Viéc mua van phong pham cho co “quan dugc thuc hi¢n khi cac Phong
¢6 nhu cdu can thlet cac Phong lam dé Xuét gai Vian phong xem xeét, tong hop
trinh Lanh dao quyét dinh. Viéc sir dung van phong pham trén tinh than tiét
kiém.

2. Séch, tai liéu can cho nghiép vu chuyén mon, cac Phong dé xuit giri
Vin phong xem xét, trinh Lanh dao quyét dinh. Bao, tap chi dung chung co
quan do Van phong dé xudt mua va quan ly. Han ché 61 da viéc mua sam céc
loai tai liéu, sach, tap chi khong can thiét.

3.‘Glay,1n, gidy photo phai st dung tiét kiém, tranh in va photo lang phi
khong can thiét.
Piéu 12. Chi lam ngoai gio:

1. Lam ngoai gio duoc ap dung cho céc truong hop khi ¢6 yéu cau cong
tac dot xuat dugc Lanh dao giao nhiém vu. Nguoi dugce giao nhiém vu lam thém
ngoai gid 6 trach nhiém béo lai cho Trudéng phong va Chanh Van phong.

2. Cén b9, cong chuc khi ¢6 nhu cu lam thém ngoai gid, bao cdo Trudng
phong, dang ky Vian phong dé cham céng lam co sé thanh toan.



3. Mirc thanh toén tién luong ngoai gid thuc hién theo ché dé hién hanh
cua Nha nuéc va phai dam bdo diang thu tuc quy dinh.

Piéu 13. Chi tra tién truc I&, tét, bio lut:

CBCC,VC khi tryc I¢, tét s& dugc thanh toan 100.000 d/01 Ca tryc (4h).
Tryc ban dém (tur 19 gio dén 6 gio sang ngay hom sau) dugc thanh toan 100.000
dong/dém/nguoi.

Piéu 14. Chi phi dao tao, bdi dudng:

Cén bo cong chire duge cir di dao tao, boi dudng (6 quyét dinh cla cap

c6 thdm quyén) duoc thanh toan ché do theo quy dinh cua UBND tinh doi véi
truong hop cu thé nhu sau:

+ Truong hgp CBCC di hoc dwgc S¢ Tai chinh cap kinh phi, ché do thi
duoc thuc hién thanh toan theo ché do.

+ Trudng hop CBCC di hoc khong dugc S& Tai chinh cap kinh phi thi
CBCC di hoc khong dugc huong ché do.

Piéu 15. Chi thanh toan tién tau xe nghi phép niam:

Can ctr phép hang nam thi nhing can b, cong chirc ¢6 cha me rudt va cha
me vo hodc chdng & ngoai tinh noi dang cong tac vé phép tham gia dinh minh va
gia dinh vo hodc chdng duoc thanh toan ché dé phép cu thé nhu sau:

1. Diéu kién thanh toan: Puoc thanh toan d(n véi truong hop cha me rudt
va cha, me¢ vo hodc chong bi bénh, dau yéu, mat hd so thanh toan _phai kém
gidy x4c nhén clia tram y té xa phuong hodc gidy nhap vién ra vién, gidy bdo tir.

_2 Ché d6 thanh toan: Duoc thanh todn tién vé tau (xe) ghé ngdi mém di
va ve.
Piéu 16. Chi tra ché dj khong nghi phép nim:

Truong hop can bg cong chire do cong viéc bat bude khong sap xép dugc
nghi hét phép trong ndm theo dang ky nghi phép dau nam cua ting can bd cong
chire thi s0 ngay khong nghi phép con lai dugc chi tra bang khoan tién lam thém
v6i mutic 200% trén hé sb luong va phu cép hién hudng.

Diéu 17. Chi tra nhuan but viét, duyét, dang tin trén trang web:

Céan bd cong chirc duoc phan cong viét tin vé hoat déng clia cac doanh
nghiép trong khu, cum cong nghiép va céc tin khac lién quan dugc dang tai trén
trang tin dién tr cia co quan duoc chi tra tién nhuan bat va dugc thuc hién theo
quy dinh riéng cia Ban quan ly céc khu cong nghiép.

Piéu 18. Str dung kinh phi quén 1y hanh chinh tiét kiém dwoc.

a) Két thuc nam ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhiém vu duoc giao. Néu
sO chi thuce té thap hon s6 du toan dugc giao vé kinh phi thuc hién ché d tu chu
thi phan chénh léch nay dugc xac dinh 1a kinh phi tiét kiém duoc.

b) Kinh phi tiét kiém dugc st dung cho céc nd1 dung sau:

- B6 sung thu nhap cho céng chiic va nguoi lao dong;




- Chi khen thudng dét xuét, khen phuc vy nhiém vu chinh tri cho tap thé,,
c4 nhan c6 thanh tich theo két qua cong viéc va thanh tich dong gép ngoai ché
d6 khen thuong theo quy dinh hién hanh cua Luét Thi dua khen thuong;

- Chi cho céc hoat dong phuc loi tap thé: Ch1 tien cho cong chuc ngu’m
lao dong vao cac ngay nghi 1é trong ném; chi trg cép kho khan dot xuat; tro cap
hiéu, hy, thim héi 6m dau; trg cap nghi huu, nghi mét sire; hd trg cho cong
chirc, nguoi lao dong khi thuc hién tinh gian bién ché.

- Trich 1ap quy du phong daé on dinh thu nhép cho céng chrrc, nguoi lao
d6ng: S6 kinh phi tiét kiém dugc, cudi nam chua st dung hét dugc chuyén vio
qu¥y du phong sang nam sau tiép tuc sur dung.

c¢) Tuy theo két qua kinh phi tiét kiém dugc trong nim, Thu trudng co
quan thuc hién ché do tu chii quyét dinh phuwong én st dung tiét kiém néu trén
sau khi thong nhét y kién véi cong doan co sd.

Piéu 19: Chi tra thu nhip ting thém cho céng chire va nguoi lao
dong:

a) Cach xac dinh:

Nguédn kinh phi tiét kiém duoc, trude hét wu tién dé tra thu nhap tang
thém cho cong chtic va ngudi lao dong. Mirc chi hé 50 tang thém t6i da khong
qua 1,0 (m6t) 1an so véi muc tién luong cip bac, phu cap chire vu va phu cap
thadm nién vuot khung do nha nuéc quy dinh. Quy tién luong tra thu nhép tang
thém dugc xac dinh theo cong thuc :

QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do :

QTL : La quy tién luong, tién cobng cua co quan dugc phép tra tang thém
t6i da trong nam.

Lmin : La muc luong co s (dong/thang) hién hanh do nha nuéc quy
dinh.

K1 : La hé s diéu chinh tang thém thu nhdp (61 da khong qua 1,0 1an).

K2:Lahe sO luong ngach, bac, chirc vu binh quén cua co quan.

L:Laso bién ché duoc giao va 36 lao déng hop dong khéng xac dinh thot
han d01 v6i mot sb chirc danh theo quy dinh cta phép luat va duge cap co tham
quyén phé duyét.

b) Cach tinh dé chi tra thu nhap tdng thém :

- Cong chirc, nguoi lao dong cong tac du 12 thang: dya trén két qua thyc hién
nhiém vu cua timg cong chtre, nguoi lao dong, dugce phan loai binh bau theo A,
B, C, D (hodc chdm diém theo cac nhiém vu hoan thanh cong viéc trong nam),
duoc thu trudng don vi danh gia trude d6. Muc chi theo he s6 cu thé nhu sau:

+ Murc hoan thanh xuét sic nhiém vu (A); muc tra theo hé s 1,1.

+ Mirc hoan thanh tét nhiém vu (B); muc tra theo hé sb 1,0.

+ Muc hoan thanh nhiém vu (C); mic tra theo hé 6 0,8.

+ Mirc khdng hoan thanh nhiém vu (D), khong dugc hudng thu nhép tang
thém.




- Céng chure, nguoi lao dong lam vi€e tai co quan tur 03 thang trd 1én; nghi
thai san theo ché do; nghi chita bénh dung ché d¢ bao hiém xa hoi dugc huong
thu nhép tang thém theo ty 1é so thang lam viéc (s6 thang/12 thang).

- Cong chire, ngudi lao dong lam viée duoi 03 thang; nguoi vi pham bi xtr ly
ky ludt tir hinh thic khién trach trg 1én, trong thoi gian chiu hinh thire ky luat
khong dugce huong khoan thu nhéap tdng thém.

Piéu 20: V& chimg tir thanh toén.

Thuc hién quy ché chi tiéu ndi bd, khi thanh toan phai dam bao cé chimg
tir, hoa don hop phap, hop 1€ theo quy dinh.

Céac khoan thanh toan theo ché do: Truong hop di cong tic ngoai tinh
nhung khong c6 héa don phong ngu dugc thanh toan khoan theo quy dinh cua
UBND tinh, tién cuéc st dung dién thoai cong vu tai nha riéng Lanh dao hang
thang duoc khoan theo quy dinh; cong tac phi khodn hang thang va cac khoan
khac thuc hién theo quy dinh cuia nha nudec.

~ CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 21. Nhing ndi dung lién quan dén quan ly, st dung kinh phi, tai san
khong quy dinh trong Quy ché nay duoc thuc hi¢n theo quy dinh hi¢n hanh cua
Nha nuéc va do ban lanh dao xem xét, quyét dinh.

Piéu 22. Quy ché nay di dugc Ban lanh dao, Cong doan co s& va toan thé
can bg, cdng chirc co quan thong qua.

Piéu 23. Qué trinh thuc hién, cic ndi dung cta quy ché néu khong con
phu hgp, Ban Lanh dao cung véi Cong doan s€ xem x€t va sua déi, bd sung.

Pieu 24. Khen thuwéng va xir ly vi pham.
Can bd cong chire, tap thé phong ¢ vy thirc st dung ding dinh muec, luén
luén phan dau tiét kiém trong viéc st dung kinh phi, tai san cong thi s& duoc
xem x€t khen thuong theo quy dinh.

Cac truong hop vi pham su dung vuot dinh mtrc cho phép thi phai truy thu
(truy thu truc tiép dbi véi ngudi trudng phong hodc can bd, cong churc), khong
xem xét, dé nghi khen thudng déi véi cac ca nhan va tap thé phong trong nam
vi pham ma khong c¢6 1y do chinh dang.

Piéu 25. T6 chirc thwe hién.

Quy ché nay da duoc Lanh dao co quan, Ban chap hanh Céng doan co s,
Ban thanh tra nhan dan va toan thé can bg cong chirc co quan thong qua.

Vin phong c6 trach nhiém t6 chirc theo ddi, thuc hién mua sim, quan ly,
thanh quyét toan dung néi dung Quy ché va phap luét hién hanh.




Giao Chéanh van phong phéi hop véi Ban chép hanh Coéng doan, Ban
thanh tra nhan déan t& chic theo ddi, giam sat qua trinh thuc hién. Quy ché nay
duoc stra doi, b6 sung hang nim tai Hoi nghi CBCC hodc khi ¢6 quy dinh mdi

ctia Nha nuéc./.
Pidu 26. Quy ché nay dugc ap dung tir ngay ké tir ngay ky.
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