UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH Poc lip-Tu do-Hanh phiic
S6: 21°¥/QDP-STC Ninh Thudn, ngay A5 thdng ¢ 9 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy tic tng xir va chuan muc dao dirc nghé nghiép
cuia cong chire va nguoi lao dong tai S¢ Tai chinh tinh Ninh Thuan

GIAM POC SO TAI CHINH TINH NINH THUAN

Can cir Quyét dinh s6 14/2022/0P-UBND ngay 18/4/2022 cua Uy ban
nhéan dan tinh Ninh Thudn Vé viéc quy dinh chire nang, nhiém vu, quyé‘n han va
co cdu t6 chire ciia So Tai chinh tinh Ninh Thudn;

Cén cir Chi thi sé 10/CT-TTg ngay 22/4/2019 cua Thii tuéng Chinh phii
vé viéc ting czrong xuwr ly, ngan chan co hiéu qua tinh trang nhiing nhiéu, gdy
phién ha cho ngweoi dan, doanh nghiép trong gidi quyét céng viéc;

Can cir Quyét dinh sé 03/2007/OD-BND ngay 26/02/2007 cua B truong
Bé Néi vu vé ban hanh quy tac ung xir cua cdan bg cong chirc, vien chirc lam viéc
trong bo may chinh quyén dia phuong,

Can cir Chi thi s6 29/CT-UBND ngay 06/12/2016 cua Uy ban nhdn dén
tinh Ninh Thuan vé vi_ég tiép tuc day manh viéc hoc tap va lam theo tu tuong,
dao dirc, phong cach Ho Chi Minh,

Xét d@é nghi ciia Chénh Véin phong So.
QUYET PINH

Di‘éu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy tic tmg xir va chuin muc dao
due nghé nghiép cua cong chirc va nguoi lao dong tai S¢ Tai chinh tinh Ninh
Thuan (Gom 06 Chuong va 14 Diéu).

Picu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

, Piéu 3. Chanh Vin phong Sé, Trudng cac phong truc thude Sé va toan
thé cong chirc va nguoi lao dong S¢ Tai chinh tinh Ninh Thuén chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.
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Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy tic nay quy dinh céc chuin muc xir sy va chuan muc dao dirc nghé
nghiép cia cong chuc va nguoi lao dong tai S¢ Tai chinh trong thuc hién nhiém
vy, cong vu va trong quan hé xa hoi.

Piéu 2. Bdi tuong ap dung

Péi tugng 4p dung tai Quy tic nay la cong chirc va nguoi lao dong thude
S& Tai chinh bao gom:

1. Ngudi dimg dau va cép pho ctia ngudi ding dau trong cac phong truc
thudc So Tai chinh.

2. Nhitng ngudi duge tuyén dung, bé nhiém vao ngach cong chirc; nhén
vién hop dong lam viéc trong S¢ Tai chinh.

Piéu 3. Muc dich

1. Dam bao su liém chinh va trach nhiém ctia cong chiic va nguoi lao
dong trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

2. Nang cao y thuec trach nhiém cta céng churc va nguoi lao dong thude So
Tai chinh trong cong tac phong, chong tham nhiing, lang phi.

3. Lam cén cu dé xur 1y trach nhiém khi céng chiic va ngudi lao dong vi
pham céc chuan muc xtr su trong thi hanh nhiém vu, cong vu va trong quan h¢
x4 hoi.

4. Lam cin ctr dé cac t chiic va nhan dan gidm sat viéc chip hanh phap
luat cua cong chirc va nguoi lao dong; dong thoi gop phan thuc hién cé hiéu qua
Quy ché dan chu trong cac phong va don vi truc thuge S¢ Tai chinh.

Chuong 2

NHUNG VIEC CONG CHUC VA NGUOI LAO PONG PHAI LAM VA
KHONG DUUC LAM KHI THU'C HIEN NHIEM VU, CONG VU

Pidu 4. Nhimg viéc phai lam ddi véi cong chirc va ngudi lao dong khi
thuc hién nhiém vu, cong vu.
1. Khi thyc hién nhiém vu, cong vu phai chip hanh cac quyet dinh cua thu

truéng co quan, don vi quan Iy truc tiép. Truong hop ¢ quyét dinh cia cép trén
cép quan ly truc tiép thi cong chire va ngudi lao dong phai thyuc hién theo quyét



dinh cua cap c¢6 tham quyen cao nhat dong thoi co trach nhiém bdo cao két qua
v6i cap quan ly truc tiép ctia minh vé viée thuc hién quyét dinh do.

2. Khi thuc hién quyét dinh cta cdp c6 tham quyen néu phat hién thay
quyét dinh do trai ‘phép luat hodc khong phu hop voi thue tién phai bao cao ngay
vl nguoi ra quyet dinh. Trong truong hop van phai chap hanh quyét dinh thi
phai bao cao lén céap trén truc tlep cua ngudi ra quyet dinh va khong phai chiu
trach nhiém vé hau qua gdy ra do viéc thuc hién quyét dinh do.

3. Khi thuc hién quyét dinh cta céc cép lanh dao, quan ly phai phoi horp
Vi cong chirc va nguoi lao dong trong cung co quan va cén bg, cong chire, vién
chtrc trong cic co quan, don vi, t6 chirc khac c6 lién quan dé viéc thuc hién
nhiém vy, cong vu dat hiéu qua.

4. Khi dugc giao tra 101, hudng dan, giai quyét cac yéu cau cla co quan,
don vi va cong dan vé nhiing néi dung coéng viéc lién quan dén tham quyén,
trach nhiém dugc phan cong, cong chirc va nguoi lao dong phai c6 trach nhiém
huéng dan, tra 16i va cung cap day du, chinh xdc nhimg thoéng tin can thiét co
lién quan va phai bao dam ding thoi gian quy dinh. Néu phai kéo dai qué thoi
gian quy dinh thi phai giai thich rd ly do va thong bao cong khai cho co quan,
don vi va cong déan biét. Trong khi thuc hién nhiém vy, phai lang nghe, tiép thu
y kién phan anh cua cac co quan, don vi, t0 chirc, cong dan va phai chiu trach
nhiém vé hanh vi cua minh theo quy dinh cua phap luat.

5. Khi lam vige tai tru s co quan phai méc trang phuc nghiém chinh, deo
thé cong churc theo ding quy dinh; chép hanh gio giac, ky luat lao dong trong co
quan, don vi; khong sur dung glo hanh chinh dé lam viéc riéng; khong gy on 2o,
6 hanh vi thiéu vin héa noi cong s&; gift uy tin, danh du cho co quan, lanh dao
va dong nghiép.

6. Khi giao tiép véi lanh dao, dong nghiép hodc voi cong dan, voi can bg,
cong chire, vién chire clia céc co quan, to chirc khac trong xa hoi phai c6 thai do
ton trong, cau thi, cdi ma, lich sy, hoa nha, van minh.

7. Cong chic gift chie vu lanh dao, quan ly ¢ cac phong trong quan ly va
chi dao thuc hién nhiém vu phai niam bt kip thoi tdm tu nguyén vong, kha nang
cua cong chire va nguoi lao dong thudc quyén dé cé phuong phép diéu hanh, bd
tri sap xép, giao nhiém vu phu hop nham phét huy kha ning, kinh nghiém, tinh
sang tao, chi dong trong viéc thuc hién nhiém vu; phai phat huy dan chu; co
long vi tha, ton trong va tao niém tin ddi v6i cong chirc va nguoi lao dong; bao
vé danh du cho cong chuc va nguoi lao dong dudi quyén khi bi phan 4nh, t6 cdo
khong dung su that.

8. Cong chuc va nguoi lao dong khi thye thi nhiém vu phai ton trong
nguoi lanh dao, quan ly cap trén; phuc tung cap trén va chap hanh nhiém vu
duoc giao, phat huy tinh than tu chu, tu chiu trach nhiém; c6 trach nhiém dong
gop y kién trong hoat dong, diéu hanh cua co quan.
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Dieu 5. Nhiing viéc khong duge lam doi véi cong chire va nguoi lao dong
khi thuc hién nhiém vu, cong vu.

1. Khong duoc vi pham hodc lam trai nhiing quy dinh tai diéu 4 Quy tac
nay.

2. Khéng duoc héi 16, nhan hdi 16 hodc goi ¥ héi 16 dudi moi hinh thirc;
khong dugc mao danh dé giai quyét cong viéc; khong loi dung danh nghia co
quan, muon danh tha trudng co quan giai quyet cong viéc cua ca nhan.

3. Khi thuc hién nhiém vu, cong vu dé xay ra hau qua anh huong dén hoat
dong cua co quan minh, cua co quan, don vi khac hodc vi pham dén quyén loi
chinh dang, danh du va nhan pham cua cong dan thi phai chiu trach nhiém theo
quy dinh cua phép luat.

4. Khi thuc hién nhiém vu, céng vu khéng duogc ¢ tinh kéo dai thoi gian
hoac tir choi su phoi hop cua cong chuc va nguoi lao dong trong co quan minh
hoac co quan, don vi, to chtrc khac va cong dén co lién quan.

5. Khi nhan dugc phan anh cua to chire, cong dan vé viéc minh thuc hién
nhiém vu khong ding quy dinh ctua phap luat phai khan truong stra chira, khac
phuc, khong dugc che dau, bung bit hodc 1am sai 1éch ndi dung phan anh.

6. Khong duoc 1am sai 1éch ho so, tai lidu lién quan dén yeu cau cua co
quan, don vi, to chtrc va ciia cong dan khi dugc giao nhiém vu giai quyét.

7. Khong dugce lam 16 bi méat Nha nudce, bi méat cong tac va bi mat ndi
dung don thu khiéu nai, t6 cdo cua co quan, don vi, to chirc va cua céng dan
theo quy dinh cua phap luat.

Chuong 3
~ NHUNG VIEC CONG CHUC VA NGUGI LAO PONG
PHAI LAM VA KHONG PUQC LAM TRONG QUAN HE XA HQI

Picu 6. Nhitng viéc cong chtic va nguoi lao dong phai lam ¢ khu dan cu.

1. Phai guong mau chép hanh phap luat va néi quy hoat dong khu dan cu;
tham gia tuyén truyén, pho bién, gido duc phap udt; huong tmg phong trao toan
dan doan két, xay dung gia dinh vin héa méi, gop phan 6n dinh trat tu xa hoi &

cong dong dan cu.

2. Guong mau thuc hién, van dong gia dinh va cong dong dén cu thyc
hién ding chinh sich vé dan so va ké hoach hoa gia dinh cia Nha nudc; phong
chong bénh tat; t& nan xa hoi; bao vé stc khoe, bao vé moi truong khu dan cu.

Piéu 7. Nhiing viéc cong chirc va ngudi lao dong khéng duge 1am trong
quan hé xa hoi.

1. Khéng loi dung chirc vu, quyén han, hoic mao danh dé tao than thé khi
tham gia cac hoat dong trong xa hdi, tham gia cac hoi, t6 chirc phi Chinh ph.



2. Khong str dung tai san, phuong tién cong hodc ngan sach nha nudc cho
cac hoat dong xa hoi ma minh tham gia véi tu cach ca nhan.

3. Khéng t6 chire, tham gia danh bac hodc t6 chirc cac hoat dong trai phap
luat vi muc dich vu loi.

4. Khong tham gia, xui giuc, kich dong hodc bao che cac hanh vi trai phap
luat cua nguoi khac.

Piéu 8. Nhimg viéc cong chiic va nguoi lao dong khong duge 1am & noi cong
cong.

1. Khong vi pham cac ndi quy, quy tic 0 noi cong cong; khong duge vi pham
céc chuan myc vé thuan phong my tuc, ban sic van héa dan toc Viét Nam noi cong
cong.

2. Khéng vi pham cac quy dinh vé dao dirc céng dan, nép séng van hoa da
duoc phap luat quy dinh.

Chuong 4
TRACH NHIEM CUA CONG CHUC VA NGUOI LAO PONG

Picu 9. Trach nhiém ctia cong chirc va ngudi lao dong.

1. Phai quan triét va c6 trach nhiém thuc hién day du, ding cic quy dinh
tai Quy tac rng xUr nay.

2. C6 trach nhiém vén dong cong churc va nguoi lao dong khac thuc hién
dung céc quy dinh tai Quy tac img xu ndy; phat hién va bao céo kip thoi cho cac

co quan, don vi va cap c6 tham quyén vé nhimg vi pham Quy tic nay clia cong
chirc va nguoi lao dong.

3. Viéc thuc hién Quy tic tng xu dugc 16ng vao ndi dung danh gia, kiém
diém cong tac thi dua - khen thudng cubi nam cua ting cong chirc va ngudi lao
dong.

Piéu 10. Nguoi ding dau va cap phé ngudi dimg dau céc phong thudc S&
truc tiép quan ly va st dung cong chirc va nguoi lao dong c6 trach nhiém.

1. T6 chirc quan triét trong cong chirc va nguoi lao dong thuc hién Quy tic
nay.

2. Niém yét cong khai Quy tic nay tai tru so lam viéc ctia S& Tai chinh.

3. Chi dao xay dung theo tiéu chuan ISO vé quy trinh, thd tuc giai quyét
cong viéc hanh chinh cua co quan minh theo yéu cAu cua cac co quan, don vi, t6

chuc va cong dan; dong thoi niém yét cong khai tai bo phén mot cua cua co
quan, don vi dé céng chirc, ngudi lao dong va cong dén biét thuc hién.

4. Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy tdc nay doi v6i cong chic va
nguoi lao dong.

5. D& xuét cp trén xir 1y hodc xir Iy theo tham quyen céc hanh vi vi pham
Quy tic nay doi v6i cong chire va ngudi lao dong thude thAm quyén quan ly.



Chwong 5
XU LY VI PHAM

Piéu 11. Céng chire va nguoi lao dong S& Tai chinh néu vi pham céc quy
dinh tai Quy tic nay thi tily theo murc d vi pham sé& bi xtt ly ky luat, xtr ly trach
nhiém theo quy dinh cua phap luat.

Picu 12. Cong chirc va nguoi lao dong S¢ Tai chinh vi pham cdc quy
dinh tai Quy tic nay thi tiy theo mirc d vi pham, ngudi dimg dau va cap pho
ngudi dimg dau co quan truc tiép quan 1y, str dung cong chirc va nguoi lao dong
do s€ bi lién doi trach nhiém theo quy dinh cua phap luét.

Chuong 6
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 13. Trach nhiém co quan tham muu gitp Giam déc Sé.

1. Chanh Van phong S¢ va lanh dao cac phong thudc So c6 trach nhiém
giup Giam doc S¢ thuc hién kiém tra, don doc, gidm sat thuc hién Quy tac nay
tai cac phong thudc So.

2. Van phong S¢ ¢6 trach nhiém tong hop va bdo cdo Gidm ddc Sé tinh
hinh thuc hién Quy tic ng x&r va chuén muc dao dic nghé nghiép cia cong
chure va nguoi lao dong thude S¢ hang nam.

Dbieu 14. Trach nhiém ctia cac phong va don vi truc thude So.

1. Hang nam, cung voi viée kiém diém cong tac nam, lanh dao cac phong
va don vi truc thude S t6 chire dénh gia tinh hinh thuc hién Quy tic tng xir va
chuin muc dao due nghé nghiép cua cong chire, nguoi lao dong co quan va guri
bao cao danh gia vé Vian phong So dé tong hop chung.

2. Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay, khi c0 nhimg néi dung can
dleu chinh, b sung, cac phong, don vi kip thoi phan anh vé Véan phong S6 dé
téng hop bdo cdo, dé xuit Giam dbc S& xem xét, stra ddi, bd sung phu hop./.
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