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QUYET PINH
Ban hanh Quy che quan ly, sir dung tai sin cong
tai co' quan S6 Tai chinh tinh Ninh Thuén

GIAM DOC SO TAI CHINH TiNH NINH THUAN

Céan cr Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 30/8/2006 cua Chinh phu
quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh déi véi co quan nha nudc; Thong tu Lién tich s
71/2014/TTLT-BTC- BNV ngay 30/5/2014 cua B Tai chinh va Bo No6i vu
hudng dan thuc hién Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 30/8/2006 cua Chinh
phu;

Can ¢t Quyét dinh s 52/2018/QD-UBND ngay 10/7/2018 ciia Uy ban
nhan dan tinh Ninh Thuén vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va
co cau to chirc cua So Tai chinh tinh Ninh Thuén;

Can ctr ludt Quan ly, sa dung tai san cong sb 15/2017/QH14 ngay
21/6/2017;

Can cir Nghi dinh s‘é 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luat quan ly, su dung tai san cong;

Can ¢t Quyet dinh s§ 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/201 7 cla thi tuéng
Chinh phti quy dinh tiéu chuan, dinh mac s dung may moc, thiét bi;

Can ctr Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ctia Bo trudng Bo
Tai chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung vbn nha nude dé mua sim nhim duy tri
hoat dong thuong xuyén cua co quan nha nude, don vi thudc luc vii trang nhan
dan, don vi su nghiép céng lap, to chure chinh tri, td chirc chinh tri - xa hoi, to
chire chinh trj xd hoi — nghé nghiép, to chirc xa hdi, t& chic xa hoi — nghé
nghiép;

Can cr Théng tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B truéng
Bo Tai chinh hudng dan mot s6 noi dung ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP
ngay 26/12/2017 quy dinh chi tiét mot s6 didu ctia Luat quan 1y, st dung tai san
cong;

Cén ¢t Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 ctia Bo trudng Bo
Tai chinh bué’ng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san cd dinh tai
co quan, to chire, don vi va tai san ¢é dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép
quéan ly khong tinh thanh phan vén nha nuée tai doanh nghiép;



Can ctr Quyét dinh s6 79/QD-UBND ngay 01/3/2018 ctia Uy ban nhén
tinh Ninh :l"huén v€ viéc ban hanh danh muc tai sin mua sim tap trung cua cédc
co quan, to chire, don vi thudc tinh:

Can ctr Quyét dinh sé 68/2018/QD-UBND ngay 07/8/2018 cta Uy ban
nhén tinh Ninh Thudn ban hanh Quy dinh phén cap quan ly, sir dung tai san
cong tinh Ninh Thuén;

Theo ket qua lay y kién cta can bg, cong chirc va nguoi lao dong vé Quy
ché quan ly, sir dung tai san cong cua co quan tai Hoi nghi can b, cong chirc
nam 2021.

Xét dé nghi ctia Chanh Van phong S Tai chinh,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, sir dung tai
san cong tai co quan S& Tai chinh tinh Ninh Thuan.

biéu 2. Giao Vian phong S¢ theo doi, c6 trach nhiém quan ly, st dung tai
san céng chung dam bao c6 hiéu qua, tiét kiém, ding quy dinh; Giao cho cac
phong chuyén mén c¢6 trach nhiém quan ly, st dung tai san céng cua phong
huéng din cac ca nhan tuan thu thuc hién theo quy dinh.

biéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Chénh Vian phong S¢, Truéng cac phong thudc S& va toan thé cong chue,
nguoi lao déng cia co quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG
TAI CO QUAN SO TAI CHINH
(Ban hanh kém theo Quy‘é’t dinh 56 02/0P-STC ngay 05/01/2021
cua Giam doc So Tai chinh Ninh T, hudn)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly va sur dung tai san cong tai co quan
86 Tai chinh, bao gdbm tru s& lam viée va céc tai san khac gin lién véi dit: quyén
su dung dat déi voi dat dung dé xay dung try s lam viéc; may moc, phuong tién
van tai, trang thiet bj lam viée va cdc tai san khac duoc mua sém, hinh thanh tr
ngén sach nha nudc hodc ¢ nguon gdc tir ngén sach nha nudc (vién tro, qua biéu,
hién tang, do dong gop cua tap thé...); tai san duoc dau tu xay dung, mua sim tir
cée nguon von khéc.

2. Vige quan ly, st dung tai san cong khong thudc pham vi qui dinh tai
khoan 1 Picu nay thue hién theo quy dinh ctia phap lujt.

3. Quy ché nay ap dung dbi véi tat ca céc phong, can bo, cdng chic va nguoi
lao dong thude So Tai chinh.

Piéu 2. Muc dich

- Tao diéu kién chu dong trong viéc quan ly, su dung tai san cong dugc
giao; thic déy viéc sép xép td chirc bd may, bién ché co hiéu qua, dam bao hoan
thanh tét nhiém vu duogc giao, ning cao hiéu suit lao dong, hiéu qua sir dung
kinh phi, gép phan tang thu nhap cho can bg, cong chirc trong bién ché quan ly
nha nude va nguoi lao dong theo hop dong thudc S& Tai chinh;

- Thic day thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; thuc hién quyén tu chq,
dong thoi nang cao trach nhiém cua nguoi dimg dau don vi va cong chirc, ngudi
lao dong trong viéc thuc hién nhiém vy va quan ly, st dung tai san cong ding
muc dich, ¢6 hiéu qua theo quy dinh cua phap luat

Diéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché

1. Van phong 1a dau méi thong nhét viéc quan ly, st dung tai san cta co
quan So Tai chinh. Hang nam thue hién bao céo tinh hinh st dung tai san cép co
thdm quyén theo quy dinh va khi ¢ yéu cau; truc tiép quan ly, theo doi, st dung
toan bg tai san cua co quan.



2. Vige sir dung tai san phai dang muc dich, ché d¢, tiéu chuan, dinh muc,
tiet kiém va hiéu qua.

3. Quy ché nay xdy dung trén co so dan chu, cong khai, cong bing va
dugc thdo luan thong nhat trong Hoi nghi Cén b cong chie ctia co quan.

Dicu 4. Cic hanh vi bi nghiém c4m

I. Loi dung, lam dung chirc quyén, quyén han chiém doat tai san cong
dudi moi hinh thie.

2. Co y lam trai cac quy dinh cua nha nude, cia S& Tai chinh vé quan ly,
sur dung tai san cong.

3. Str dung tai san cong khong diing muc dich, tiéu chuén, dinh mue, ché
do, str dung tai san cong lang phi hoic khong su dung tai san duoc giao gdy lang
phi, str dung tai sén céng kinh doanh traj phap luat.

Chuong 11
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Di€u 5. Quy dinh chung vé quan Iy va sir dung tai san

1. Viéc trang bj tai san cho Lanh dao S¢, céc phong va cong chirc, nguoi
lao dong thuc hién theo dinh mtec, tiéu chuin quy dinh cua nha nude. Quan ly
tai san la trach nhiém chung cta cong chirc va nguoi lao dong. Trudng phong
chiu trach nhiém truée Giam ddc So vé quan 1y déi véi tai san cua ca phong; Ca
nhan chiu trich nhiém trude Truong phong dbi véi tai san giao cho ¢ nhan
quan ly, st dung. Tai san cta co quan phai dugc su dung ding muc dich, dam
bao tiét kiém, hiéu qua. Nghiém cam viéc mang tai san ra khoi co quan, diéu
chuyén tai san gilta cac phong va cdac ¢4 nhan khi chua duoc phép cua lanh dao
So hoac Chanh Vian phong. Khéng st dung tai san co quan vao muc dich c4
nhan.

2. Ké toan Van phong ¢6 trach nhiém mo s6 sach theo doi, quan ly tt ca
moi tai san cua co quan theo quy dinh cua Nha nude. Dinh ky hang nam thuc
hién kiém keé tai san theo quy dinh.

Di¢u 6. Quin ly, sir dung hdi trudomg, phong hop va cdc tai sin khic.

I. Van phong truc tiép quéan ly tai san trang bj tai héi truong, phong hop
va cdc tai san dung chung khéc.

2. Hoi truong, phong hop va cdc tai san dung chung khac duge st dung
phuc vu nhi¢m vu chung cta co quan. Khi ¢6 nhu ciu sit dung, cac phong trao
doi v6i Chanh Van phong dé b tri, sap xép cho phu hop. Trong qué trinh st
dung céc phong, ca nhan khéng duoc di chuyén céc tai san, thiét bi ra bén ngoai
hodc tu y dich chuyén vi tri tai san, trang thiét bj trong hoi truong, phong hop,
va cdc tai san khac; truong hop céan phai thay d6i do yéu ciu cia hoat dong thi
phai dugc sy déng ¥ cia Chanh Vin phong.



Diéu 7. Quin ly, sir dung xe 6 to

1. Boi tuong dugc sir dung xe 6 to

- Gidm doc, Phé Gidm dbc s¢ di cong tac trong va ngoai tinh.

- Cac phong €06 nhu cau di cong tac tur 4 nguoi trg lén hodc phuc vu cong
tac cho cac Hoi dong do S& Tai chinh thanh lap dé giai quyét cac nhiém vu
thudc chirc ning chuyén moén cua Sao, phong lam dé xuat xin xe di cong tac ghi
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rd so nguoi di, dbi tuong, thoi gian, dia diém, noi dung cong viéc trinh lanh dao
So phé duyét, chuyén Vin phong diéu xe.

- Truong hop dic biét, dot xuat can thiét ngoai quy dinh trén, viéc diéu xe
do Giam déc S& quyét dinh.

- Viéc thay thé phu tung, thay vo, thay nhét ..., thuc hién theo thong s6 ky
thuat do hang xe quy dinh, ké toan Vin phong va lai xe mo s6 theo doi dé thuc
hién ding tiéu chuan bao dudng dinh ky. Lai xe c6 trach nhiém thuong xuyén
kiém tra cac thiét bi an toan, bao quan xe tét, chuin bi d.':iy du céc diéu kién can
thiét truée khi xe xudt phét dé dam bao an toan cho timg chuyén céng tac.

Nhiing n6i dung khéc khi c¢6 phat sinh, 14i xe 1am dé& xuit gui Van phong
S& kiém tra, trinh l1anh dao S& quyét dinh.

2. Trach nhiém cta nguoi lai xe 6 t6

- Chi khi ndo ¢6 Lénh dicu xe va xe dam bao du cac didu kién ky thuat va
an toan thi méi dugce cho xe ra khoi co quan.

- Thuong xuyén giir gin xe sach s&, kiém tra ky thuat, dam bao an toan

tuyét doi khi di cong tac. Chu dong dé xudt viéc thay thé phu tung, thay vo, thay
nhot... thuce hién viée bao dudng dinh ky theo thong s6 k¥ thuat do hang xe quy
dinh; khi xe hu hong can stra chita, 1ai xe lap gidy dé xudt gui Chanh Van phong
(Chéanh Van phong 1ap hd so dé xuét sira chita xe bao co Lanh dao S& xem xét,
quyét dinh).

3. Truong hop can thiét, lanh dao S¢ giao cho Vin phong thuc hién
muon hodc thué xe phuc vu yéu cau nhiém vu, hoat dong chung ctia co quan.

Diéu 8. Quin Iy, sir dung thiét bj va hé thong tin hoc

- Van phong S¢ chiu trach nhiém bao quan, su dung tai san thudc phong
mdy chi, thiét bj mang Wifi, dudng truyén mang LAN ndi bd S& va cic phan
mém ung dung.

- Vén phong chu tri phéi hop véi cac phong chuyén mén, theo di thiét bi,
may tinh trang bi cho cdc phong, ¢4 nhén quan ly, st dung. Truéng phong giao
trach nhiém quan ly, st dung thiét b, may tinh toi timg ¢4 nhan cong chire.

- Viéc quan ly, sir dung may vi tinh & céc phong phai thuc hién ding quy
trinh ma, tit. Khong dugc cai dit cac chuong trinh ing dung ¢4 nhan va thurc
hién cong viéc riéng trén may tinh; khong tyr dong thao mé mdy, stra chita hoéc
thay doi cac chuong trinh tng dung da cai dit phuc vu chuyén mén nghiép vu
cua co quan.



Khi phat hién phan cimg, phin mém hodc ca phan ctmg va phan mém bj
hong hoc ngudi st dung phai bdo ngay cho can bd tin hoc. Céng chire tin hoc
xac dinh muc do 16i, muc do hong hoc va bio cho Vin phong (Chanh van
phong).

a) Déi voi phan mém: chi cai dat phan mén phuc vu cho hoat dong chuyén
mon

b) Déi véi phan cimg: sau khi kiém tra cong chure tin hoc xéc dinh mure do
hong, cac phong chuyén mon lam dé xuit bao cho Vin phong. Sau khi nhan
duoc dé xudt, Van phong béo k§y thuat kiém tra lai murc do hong, néu xét thay
can thiét phai thay thé thi bao cdo lanh dao va tién hanh mua thay thé.

2. May in, may photo:

Khi phat hi¢n may in, may photo bi hong nguoi st dung phai bdo ngay
cho Van phong. Van phong cé thé ctr ngudi (hodic thué ngudi) kiém tra mic do
hong, néu xét thdy can thiét phai thay thé thi d& xuét 1anh dao va tién hanh st
chita va thay thé.

Diéu 9. Mua sam, stra chira, bio dudng tai san, thiet bi

I. Hang nam, can ctr vao Ké hoach, ngudn kinh phi va nhu cdu mua sim
tal san phuc vu céng tac chuyén moén nhiém vy, cac phong lap dé xuét (thuong
xuyén, dinh ky, dot xuat), Van phong du tri kinh phi trinh lanh dao S¢ phé
duyét, sau khi dugc phé duyét thuc hién viéc mua siam, stra chira, bao dudng tai
san, thiét bi. Déi voi nhing tai san thude danh muc mua sam tap trung thi thuc
hi¢n theo Quyét dinh sé 79/QD-UBND ngay 01/3/2018 ctia Uy ban nhan dan
tinh Ninh Thuén vé viéc ban hanh danh muc tai san tap trung cua cac co quan, to
chue, don vi thuge tinh Ninh Thuén va céc Quy dinh hién hanh.

2. Vé trinh tyr thu tuc thue hién:

a. Pbi véi viée sira chita, mua sdm. Sau khi ¢ phiéu dé& xudt mua sam,
sua chira cia cac phong chuyén mén (dé xuit ¢6 y kién cua lanh dao s0), Vian
phong chu dong kiém tra hién trang ky thuat c6 chimg kin ctia cén bo quan ly
tai san, can bo ky thuat va lap du toan, léy béo gid mua sim do it nhét 3 don Vi
cung tmg dich vu cho cung 1 ching loai vat tu va dé xuét viéc chon chuing loai
vat tu hang hod, nha cung c¢ip dich vu (doi voi dbi véi mua sim stra chita nho)
trinh Giam déc So.

b. Quy trinh mua sém, stra chita: Theo quy dinh cua Luét quan ly sir dung
tai san cong, Luat dau thau va quy dinh phép luét lién quan...

4. Cac phong, ca nhan céng chirc va ngudi lao dong c6 trach nhiém bao
quan, sur dung tiét kiém, c6 hiéu qua cac trang thiét bi vin phong, dung cu lao
dong, vt tu, van phong pham di duoc trang bi. Khi ¢6 nhu cau trang bi bo sung,
diéu chuqyén, thay thé trang thiét bi van phong, cic phong lap dé xuat gui Van
phong dé Van phong khao sat, danh gia, tong hop bao cdo lanh dao sé xem xét,
quyét dinh. Viéc chuyén giao trang thiét bi van phong, dung cu lao déng phai
lap bién ban giao nhan day du, Vin phong cép nhat sb sach theo doi, quan ly.
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Déi voi dung cu bi hu hong hodc bi méat, c4 nhan sir dung lap gié‘iy b4o hong, mat
(c6 xac nhan cua trudng phong) giri Van phong; Van phong kiém tra, dé xuét
Lanh dao S¢ cho stra chira hodc trang bi méi; truong hop do 13i ¢4 nhan gdy nén
viéc hong, mat thi ca nhan phai boi thuong.

5. Tai san bi hu hong khong thé sir dung hodc tai san néu tiép tuc stra chita
ma chi phi 16n phdi thanh ly (viéc thanh 1y tai san phai thuc hién theo quy dinh
cua phép luat hién hanh).

6. Ké toan (Vin phong So) ¢6 trach nhiém luu trit toan bd ho so mua sim
cua co quan S¢ Tai chinh. Phoi hop véi cde phong hang nam kiém keé, déi chiéu
s0 sach dé dam bao s6 lidu tring khép tai san, thiét bi.

7. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong, khong st dung duoge nita
lam thu tuc thanh ly theo ding quy dinh cta nha nude. Viéc thanh ly tai san
hong da Iuu kho hodc hét khiu hao thue hién theo quy dinh cua cép c6 tham
quyén va thuce hién theo phan cip quan ly tai san.

Chwong II1
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 10. Trich nhiém thye hi¢n

I. Quy ché nay da dugc Ban Gidm ddc S, cong doan co s, toan thé cong %,
chire co quan théng qua. Céc phong, cong chirc va nguoi lao dong thuge So Tai \Z
chinh ¢6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay. M) E

2. Trong qua trinh thuc hién, Quy ché s& duoc didu chinh, b sung hang 3
nam tai Hoi nghi can bd, cong chirc hodc khi c6 ché do quy dinh mdi./.
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