UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 125 /QB-SKHCN Ninh Thudn, ngay 16 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché Quin ly va sir dung tai san cong
ciua S& Khoa hoc va Cong nghé Ninh Thuan

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE TiNH NINH THUAN

Can cir Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy

dinh chi tiéet mot so diéu cua Ludt Quan ly, sw dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thii twéng Chinh
phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mday moc, thiét b,

Can cuir Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo trwong Bo Tai
chinh hwdng dan mot so ngi dung cua Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét so diéu cua Ludt Quan ly, sir dung tai
san cong,

Can cir Thong tw s6 58/2018/TT-BTC ngay 29/3/2016 ciia B truéng Bo Tadi
chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nuée dé mua sam nham duy tri hoat
dong thwong xuyén cua co quan nha nudc, don vi thugc luc lwong vii trang nhan dan,
don vi sy nghiép cong ldp, t6 chitc chinh i, 16 chitc chinh tri - xa hoi, t6 chikc chinh
tri xd héi - nghé nghiép, t6 chirc xa héi, té chirc xa hdi - nghé nghiép;

Can cir Théng tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ciia BY trudng Bo Tai
chinh hwéng dan ché @6 quan 1y, tinh hao mon, khdu hao tdi sian c6 dinh tai cdc co
quan, t6 chire, don vi va tai san cé dinh dude tai do Nha nude giao cho doanh nghiép
qudn 1y khéng tinh thanh phan vén nha nude tai doanh nghiép;

Can cir Quyét dinh s6 54/2018/0D-UBND ngay 12/7/2018 cua ny ban nhan
dan tinh Ninh Thudn quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va co cdu to chirc,
bién ché cua So Khoa hoc va Cong nghé tinh Ninh Thudn;

Can cu Quyet dinh s6 79/0P-UBND ngady 01/3/2018 cua Uy ban nhén dén tinh
Ninh Thudn vé viéc ban hanh danh muc tai san mua sam tdp trung ciia cdc co' quan,
16 chirc don vi thudc tinh;
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Can cir Quyét dinh s6 68/2018/0D-UBND ngay 07/8/2018 cua Uy ban nhdén
dan tinh Ninh Thudn Quy dinh vé phdn cdp quan 1y, st dung tai san cong ciia tinh
Ninh Thudn;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong sé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Quan 1y va st dung tai san
cong cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ Ninh Thuan™.

Cac néi dung khac vé quan 1y va st dung tai san cong khong dugc quy dinh tai
Quy ché nay thi s€ thyc hién theo cac van ban quy pham phap luét hién hanh.

Picu 2. Giao Vian phong S& theo ddi, c6 trach nhiém quan 1y, sir dung tai san
cong chung dam bao co hiéu qua, tiét kiém, ding quy dinh; Giao cho cac phong
chuyén mon c6 trach nhiém quan ly, st dung tai san cong cua phong va thyc hi¢n theo
ding quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong So, Trudng cac phong chuyén mén va toan thé cong chirc va
nguoi lao dong thudc S& Khoa hoc va Cong nghé chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.
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_ UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quan ly va sir dung tai san cong
caa S¢ Khoa hgc va Cong ngh¢ Ninh Thuan
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so /OD-SKHCN ngay thang 8 nam 2021
cua Giam doc So Khoa hoc va Cong nghé)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, @i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y va sir dung tai san cong cua S Khoa
hoc va Cong nghé Ninh Thuén bao gém tru s& lam viéc; mady moéc, phuong tién van tai,
trang thiét bi lam viéc va céc tai san khac dugc mua sam, hinh thanh tir ngan sach nha
nudce hodc cd ngudn gde tir ngan sach nha nude.

2. Viéc quan ly, str dung tai san cong khong thugc pham vi quy dinh tai khoan 1
bicu nay thyuc hién theo quy dinh cua phap luat.

3. Quy ché nay &p dung d6i voi cong chic va nguoi lao dong lam viée tai So
Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. Muc dich

1. Tao diéu kién chu dong trong viéc quan ly, st dung tai san cong duogc giao;
thic day viéc sap x€p to6 chirc bd may, bién ché c6 hiéu qua, ddm bao hoan thanh tot
nhiém vu dugc giao, nang cao hi¢u suat lao dong, hi¢u qua st dung kinh phi;

2. Thuc day thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; thuc hién quyén tu chi, dong
thdi nang cao trach nhiém cua ngudi ding dau don vi va cong chic trong viéc thuc
hién nhiém vu va quan 1y, st dung tai sdn cong dung muc dich, c6 hi¢u qua theo quy
dinh cta phap luat. Viéc theo ddi, ghi chép, hach toan ké toan gia tri tai san cong dugc
thuc hién theo dung quy dinh hién hanh cia Nha nudec.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai san cong

1. Vigc quan ly, su dung tai san phai thuc hién theo quy dinh cua Luét Quan 1y,
stt dung tai san cong va cac van ban hudéng dan thi hanh. Vin phong S¢ 1a dau méi
théng nhét viéc quan 1y, st dung tai san ctia co quan. Hang nim thuc hién bao cdo tinh
hinh str dung tai san cho cp c6 tham quyén theo quy dinh va khi c6 yéu cau; truc tiép
quan ly, theo doi, str dung toan b tai san co quan;



2. Viéc sur dung tai san phai ding muc dich, ché do, tiéu chuéin, dinh murc, tiét
ki€m va hiéu qua.

3. Tai san sur dung phai dugc bao dudng, stra chira, gitr gin, bao quan t6t theo ché
d6, quy dinh cta nha nudc va theo khuyén co clia nha san xuat.

4. Viéc quan ly, st dung tai san nha nudc tai S& Khoa hoc va (;6ng nghé Ninh
Thuén phai thuc hién cong khai, minh bach; moi hanh vi vi pham ché d6 quan 1y, st
dung tai san nha nudc phai dugc xu 1y kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phap
luat.

Pieu 4. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung, lam dung chirc quyén, quyén han chiém doat tai san cong dudi moi
hinh thuec.

2. Co y lam tréi cac quy dinh cta nha nudc, cua S& Khoa hoc va Cong nghé vé
quan ly, str dung tai san cong.

3. St dung tai san cong khong dang muc dich, tiéu chuan, dinh mte, ché do;
khong st dung tai san cong dugc giao gay lang phi; sir dung tai sdn cong kinh doanh
trai phap luat.

4. Nghiém cim viéc mang tai san ra khoi co quan, diéu chuyén tai san giita cac
phong va cac cd nhan khi chua dugc phép cuia Lanh dao S& hoac Chanh Van phong.
Khong str dung tai san co quan vao muc dich ca nhan.

., Chwongll
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Picu 5. Tham quyén, trach nhiém quan 1y, sir dung tai san

1. Giam ddc So quyét dinh viéc mua sam, stra chira, bao dudng, thanh 1y, diéu
chuyén tai san trong tham quyén.

2. Chanh Van phong S& chiu trach nhiém tham muu véi 1anh dao S& td chie,
thuc hién mua sam, stra chita tai san theo quy dinh.

3. Trudng phong chiu trach nhiém trude Giam doc S¢ vé quan 1y dbi véi tai san
cua phong; CC-NLD dugc giao st dung tai san, may moc, thiét bi phai st dung dung
muc dich, hiéu qua, tiét kiém; moi truong hop dé mat, hu hong tai san cong néu khong
c6 1y do chinh dang phai boi thuong.

4. Ké toan S& c¢6 trach nhiém mo sd theo doi, quan ly tt ca moi tai san cua co
quan theo quy dinh cua nha nudc. Pinh ky hang nam thuc hién viéc kiém ké tai san
theo quy dinh.

Dieu 6. Doi voi tai san 1a Tru sé lam viéc va cac tai san khac gan lién véi dat
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1. Chanh Vén phong S¢ tham muu thuc hién bao dudng, sta chira theo tiéu
chuan, dinh mirc quy dinh.

2. CC-NLD c6 trach nhiém thong béao kip thoi cac hu hong v6i Vian phong So dé
sua chira.

Diéu 7. D6i véi tai sin 1a 0 O

1. i tuong dugce str dung xe 6 tO

a) Lanh dao S& duoc sur dung xe cong phuc vu cong tac;

b) Lanh dao S& iy quyén cho Chanh Vin phong bé tri xe cho truéng, pho phong,
chuyén vién cac phong dugc su dung xe cong trong truong hop di cong tac tur 02 nguoi
tré 1én va diém dén cach tru s¢ co quan tir 15 km tro 1én. Trudng hop di 01 ngudi va
diém dén cach tru s co quan dudi 15 km phai ¢ su déng ¥ ctia 1anh dao So;

¢) Truong hop cac don vi bén ngoai co quan S¢ ¢6 nhu cau muon xe phuc vu
cong tac, Gidm doc S¢ quyét dinh trén co sd d€ xuat cia Chanh Van phong So;

d) Khong giai quyét viéc cho muon hoac thqé xe co quan phuc vu cho muc dich
riéng (trur truong hop dac biét do Gidm doc S& quyét dinh);

2. Pinh muc thanh toan tién mua nhién liéu xang, rua xe:

a) Pinh muc xing xe 6 t6 07 chd ngdi cua S&: 20 1it/100Km;

b) Rira xe hang quy: 06 1an x 100.000 déng/lan = 600.000 dong.

c) Binh mrc nhién li¢u xang xe 6 t6 muon: theo quy dinh cua don vi cho mugn
Xe.

d) Viéc thay thé phu tung, thay vo, thay nhot... thuc hién theo thong s,é k¥ thuat
do héang xe quy dinh. Nhitng ndi dung khac khi c¢6 phat sinh, lai xe lam dé xuat gui Van
phong So kiém tra trinh 1anh dao S& quyét dinh.

3. Trach nhiém cua lai xe 0 to:

a) Chi khi nao c6 1énh diéu xe va xe dam bao dil cac diéu kién k¥ thuat an toan
thi mdi dugce cho xe ra khéi co quan.

b) Thuong xuyén gilr xe sach sg, kiém tra k¥ thuat, ddm bao an toan khi di cong
tac. Chu d@ng dé xuat viéc thay thé phu tung, thay vé,thay nh(')'t.‘.. thuc hién bao dudng
theo thong s6 ky thuat do hang xe quy dinh. Khi xe hu hong can sura chira, 1ai xe 1ap
giay dé xuat giri Chanh van phong xem xét bao cdo 1anh dao s¢ Quyét dinh.

Picu 8. Poi v6i tai san 12 may méc, thiét bi vin phong
1. Van phong S& chiu trach nhiém bao quan sir dung tai san thudc may chu, thiét
bi mang Wifi va cac phan mém tng dung khac.

2. Viéc quan ly, st dung may vi tinh & cac phong phai thyc hién diing quy trinh
md, tat. Khong dugce cai dat cac chuong trinh img dung cé nhan va thyc hién cong viéc
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riéng trén may tinh; khong tu dong thao mé may, sira chita hodc thay doi cac chuong
trinh itng dung da cai dat phuc vu chuyén moén nghi¢p vu ctia co quan.

3. Khi phat hién may tinh va phan mém trén may tinh bi hu hong ngudi sir dung
phai bao Chanh Van phong S¢ dé xu 1y.
4. Khi phat hién may moc, thiét bi dung chung khac bi hu hong nguoi su dung

phadi bao ngay Chanh Van phong S¢ dé cir nguoi (hodc thué nguoi) kiém tra muc do
hong, néu xét thay can thiét thi dé xuat Lanh dao dé tién hanh sta chita, thay thé.

Diéu 9. Mua sam, stra chira, bio duwdng tai sin cong

1. Hang nim, cin c& vao K& hoach, ngudn kinh phi va nhu cdu mua sim tai san
phuc vu cong tac chuyén mon nghiép vu, cac phong lap dé xuat (thuong xuyén, dinh
ky, dot xuat), ké toan phdi hop vdi bd phan chuyén moén dy tri kinh phi trinh 1anh dao
dé phé duyét thuc hién mua sam, stra chira, bao dudng tai san, thiét bi (déi véi mua sim
stra chita nho).

Pbi voi nhing tai san thudc danh myc mua sam tap trung thi thuc hién theo
Quyét dinh s6 79/QD-UBND ngay 01/3/2018 cua Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan vé
viéc ban hanh danh muc mua sam tap trung ctia cac co quan, to chic, don vi thudc tinh
Ninh Thuan va cac Quy dinh hién hanh.

2. Trinh tyu thu tuc thuc hién

a) Dbi vé6i viéc stra chita, mua saim. Sau khi c6 phiéu dé xuit mua sdm, sira chira
cua cac phong chuyén mén da dugc Lanh dao phé duyét, van phong phéi hop véi bo
phan chuyén moén lap dy toan, lay béo gia it nhat cua 3 don vi cung tng dich vu cho
cung chung loai vat tu va dé xuat viéc chon chiing loai vét tu hang héa, nha cung cip
dich vu (601 v6oi mua sam, stra chita nho) trinh Lanh dao.

b) Quy trinh mua sam, stra chita: Theo quy dinh cta Luat quan 1y sir dung tai san
cong, Luat dau thau va quy dinh phap luat lién quan...

3. Cac phong, ca nhan cong chirc ¢ trach nhiém bao quan, sir dung tiét kiém, c
hiéu qua cac trang thiét bj van phong, dung cu lao dong, vat tu, van phong pham da
dugc trang bi. Khi ¢6 nhu cau trang bi bo sung, dleu chuyén, thay thé trang thiét bi van
phong, cac phong 1ap dé xuét gii van phong dé tong hop bao cao Lanh dao xem xét,
quyét dinh. Viéc chuyén giao trang thiét bi van phong, dung cu phai 14p bién ban giao
nhan day du. Ké toan vin phong cip nhat sb sach theo ddi, quan Iy.

DPdi véi cac dung cu bi hu hong hoac bi mét, c4 nhan st dung lap giéy bédo hong,
mat bao cao Lanh dao va dé xut cho stra chita hodc trang bi méi; truong hop do 15i ca
nhan gy nén viéc hong, mat thi ca nhan phai boi thudng.

4. K& toan c6 trach nhiém luu trit toan bo hd so mua sdm tai san ciia S& Khoa hoc
va Cong nghé.



Piéu 10. Kiém ké, diéu chuyén va thanh 1y tii sén

1. Van phong S¢ tham muu thuc hién kiém ké tai san dinh ky hoac dot xuét theo
quy dinh; trén co s& d6 tham muu cho Lanh dao S& viéc quan ly, st dung tai san.

2. Viéc diéu chuyén tai san phai lam céc thu tuc giao nhan ndi bd va diéu chinh
trong bién ban kiém k€ tai san, bao cdo thay doi tai san trong bién ban kiém ké hang
nam.

3. Tai san hu héng khong thé st dung dugc hodc tai san néu tiép tuc stra chira ma
chi phi 16n phai thanh Iy (vi€c thanh 1y tai san phai thuc hién theo quy dinh ctia phap
luat hién hanh).

~ Chuong Il
TO CHUC THUC HIEN

Picu 11. To6 chirc thue hién

1. Vér} phong S¢ chu tri, tham muu cho Lanh dao S& hudng dan, td churc thuc
hién Quy ché.

2. Cac trudong hop khac khong quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo diing
cac quy dinh hi¢n hanh cua nha nudec.

3. Trong qua trinh thue hién néu c6 thay d6i vé ché d6 quy dinh cua Nha nudc
hodc cac vudéng mac, phat sinh dé nghi cac phong bao cdo vé Lanh dao dé xem xét, stra
doi1 va bo sung cho phu hop./.

GIAM POC

Lé Tién Diing
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